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1. Dados Pessoais

Nome – Maria Filomena Carreiras Casaca 
Correio eletrónico – filomenacasaca@ipt.pt

2. Formação Académica
2023- Obteve o Certificado de Formação Profissional – Ensino Superior pelo Instituto Padre António Vieira – IPAV.

2023 – No âmbito do programa Sucess Journey POCH-02-5312-FSE-000045, participou na Semana Ubuntu, Academia de Líderes Ubuntu.

2022 – Obteve a Formação SIMPLEFLOWW – GfiDOC.

2011 – Concluiu com aprovação, o Máster en Documentación, da Universidad de Alcalá, com o título: “Los Editores y Libreros y la edición en Portugal” sob orientação do Professor Doutor Emílio Torné Valle.

2010 – Defendeu com aprovação o Trabalho de investigação, (DEA), com o título: El “Gremio Nacional de Editores y Libreros” frente al Regimen Corporativo del Estado Nuevo Portugués (1930-1974), na Universidade Complutense de Madrid, no âmbito do Doutoramento, tendo anteriormente concluído, com aprovação, a parte escolar do mesmo. 

2008 – Iniciou o Doutoramento na Universidade de Alcalá, (e Universidade Complutense de Madrid), em: Bibliografia Y Documentación Retrospetiva en Humanidades.

1998 - Realizou o II Curso de Arquivística Religiosa, na Universidade Católica Portuguesa em colaboração com o Instituto dos Arquivos Nacionais/ Torre do Tombo.

1997 - Realizou na Universidade Católica Portuguesa o I curso de Arquivística Religiosa, ministrado pelo Professor Doutor José Mattoso.

1992 – Concluiu a Pós – Graduação: Curso de Especialização em Ciências Documentais, (Biblioteca e Documentação), da Faculdade de Letras, Universidade de Coimbra. 

1988 – Concluiu a licenciatura em História da Faculdade de Letras, Universidade de Coimbra. 

– Frequentou o primeiro ano de “Contabilidade e Administração” do Instituto Superior de Contabilidade e Administração de Coimbra.
– Concluiu o: Curso Complementar do Ensino Secundário na Escola Secundária de Elvas.
3. Experiência Profissional
Desempenha as funções de Diretora, como Assessora Responsável pelos Recursos Humanos, Técnicos e Materiais, do Centro de Documentação e Arquivo do Instituto Politécnico de Tomar, que engloba a Biblioteca Central, a Biblioteca da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes e o Arquivo Intermédio e Histórico, do Instituto Politécnico de Tomar.
Novembro de 2012 – Por protocolo estabelecido entre o Instituto Politécnico de Tomar e a Associação dos Amigos da Sinagoga de Tomar, recebemos no nosso Arquivo Histórico do IPT, o Espólio Bibliográfico do Museu Luso Hebraico da Sinagoga de Tomar . Era importante conservar e disponibilizar aquele espólio, que se encontrava em perigo de deterioração e sem condições mínimas de preservação. Encontrava-se num anexo da Sinagoga em edifício devoluto e em perigo de degradação ou mesmo perda total. 

Foi criada no CDA/IPT uma base de dados, inserida na base bibliográfica já existente no IPT, mas com entrada devidamente diferenciada, onde após catalogados, é agora possível pesquisar sobre a sua existência, para que investigadores ou meros estudiosos sobre os Estudos Hebraicos possam tomar conhecimento do espólio bibliográfico e a ele ter acesso.

Março de 2010 – Representou o Instituto Politécnico de Tomar na Apresentação da Candidatura à Fundação Calouste Gulbenkian, como parceiro da Escola de Tropas Pára – Quedista, de uma bolsa para: Apoio a Projetos de Recuperação, Tratamento e Organização de Acervos Documentais.
Janeiro de 2006 – Tomou posse como Assessora, da carreira Técnica Superior de Biblioteca e Documentação,  do Instituto Politécnico de Tomar, após concurso com prestação de Provas Públicas, onde obteve a classificação de 19 valores. Foi publicado no Diário da República – II série, n.º 39, de 23 de Fevereiro de 2006.

Junho de 2000 – Tomou posse na categoria de Técnico Superior Principal de Biblioteca e Documentação para prestar serviço no Centro de Documentação e Arquivo, do Instituto Politécnico de Tomar.
Maio de 1999 - Foi nomeada para o cargo de Diretora de Serviços, por Comissão de Serviço, pelo presidente do IPT, Professor Doutor José Bayolo Pacheco de Amorim.

1999 - No desempenho das suas funções de Técnica Superior de Biblioteca e Documentação, procedeu à instalação da Biblioteca da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes.

Fevereiro de 1997 – Após concurso, assumiu as funções de Técnica Superior de Biblioteca e Documentação” de 1ª classe, do Instituto Politécnico de Tomar.
Outubro de 1993 – Concorreu a uma vaga de Técnico Superior de Biblioteca e Documentação de 2ª classe para a Escola Superior de Tecnologia de Tomar. Assumiu funções após publicação no D.N. de 17-04-1994.

1992 – No âmbito das suas funções procedeu à mudança de instalações da Biblioteca da Escola Superior de Tecnologia de Tomar, do Instituto Politécnico de Santarém, para as novas instalações, situadas na Quinta do Contador, na Estrada da Serra, em Tomar.
Com vista a uma otimização dos serviços procedeu igualmente à informatização da mesma, mercê do protocolo estabelecido com o Centro de Informática, da Universidade do Minho, situada em Braga.

– Iniciou funções como Encarregada de Trabalhos na Escola Superior de Tecnologia de Tomar, do Instituto Politécnico de Santarém, desempenhando, entre outros, trabalhos ligados à Biblioteca da mesma, que se encontrava na sua fase de implementação.

4. Experiência Docente
Ano letivo de 2012/13 – março de 2013 - integrou na qualidade de Arguente o júri no âmbito de uma tese dissertação, do Curso de Mestrado em Ciências Documentais, na Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias.

Novembro de 2012 - Participou como palestrante convidada, na: Primeira Conferência Internacional – Património Judaico: ciência, cultura, conhecimento, onde apresentou o tema: ESPÓLIO BIBLIOGRÁFICO DO  MUSEU LUSO HEBRAICO DA SINAGOGA DE TOMAR.
Ano letivo de 2011/12 – setembro de 2012 - - integrou na qualidade de Arguente o júri no âmbito de uma tese dissertação, do Curso de Mestrado em Ciências Documentais, na Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias.
Ano letivo de 2011/12 – Ministrou as unidades curriculares de Organização e Gestão Documental em Bibliotecas e Arquivos e Projeto de Investigação Aplicado às Ciências Documentais no âmbito da Pós-Graduação em Ciências Documentais, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar,

Ministrou as unidades curriculares de: Política Social Comparada, do 3º ano, 1º semestre e Administração Pública Comparada, do 2º ano, 2º semestre, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar, após renovação do contrato como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (30%).

Orientou 2 Projetos de Seminários de Investigação de alunos do 3º ano, do Curso de Administração Pública 

Ano letivo de 2010/11 – Ministrou a unidade curricular de Análise e avaliação de Políticas Sociais no âmbito da Pós-Graduação em Gestão Pública em Políticas Sociais, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar,
Ministrou as unidades curriculares de: Política Social Comparada, do 3º ano, 1º semestre e Administração Pública Comparada, do 2º ano, 2º semestre, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar, após renovação do contrato como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (30%).

Orientou 5 Projetos de Seminários de Investigação de alunos do 3º ano, do Curso de Administração Pública.
Fevereiro de 2010 – Dinamizou um Seminário de Trabalho, no âmbito do Mestrado em Desenvolvimento de Produtos de Turismo Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar.

Ano letivo de 2009/10 - Ministrou as unidades curriculares de: Política Social Comparada, do 3º ano, 1º semestre e Administração Pública Comparada, do 2º ano, 2º semestre, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar, após renovação do contrato como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (30%).

Orientou 7 Projetos de Seminários de Investigação de alunos do 3º ano, do Curso de Administração Pública.
Ano letivo de 2008/09 – Ministrou as unidades curriculares de: Política Social Comparada, do 3º ano, 1º semestre e Administração Pública Comparada, do 2º ano, 2º semestre, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar, após renovação do contrato como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (30%).

Orientou 3 Projetos de Seminários de Investigação de alunos do 3º ano, do Curso de Administração Pública.

Ano letivo de 2007/08 – Ministrou as unidades curriculares de: Política Social Comparada, do 3º ano, 1º semestre e Administração Pública Comparada, do 2º ano, 2º semestre, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão do Instituto Politécnico de Tomar, após renovação do contrato como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (30%).

Orientou o Estágio de um aluno do Curso de Comércio e Serviços e orientou 5 Projetos de Seminários de Investigação de alunos do 3º ano, do Curso de Administração Pública.

Ano letivo de 2006/07 - Ministrou as disciplinas de Ciências Documentais do 2º ano e a disciplina de História do 1º ano, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Orientou o Estágio de um aluno do Curso de Comércio e Serviços.

Ano letivo de 2005/06 - Ministrou as disciplinas de Ciências Documentais do 2º ano e a disciplina de História do 1º ano, do Curso de Administração Pública, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 2004/05 - Ministrou as disciplinas de Ciências Documentais do 2º ano do Curso de Administração Pública e a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 2003/04 - Ministrou as disciplinas de Ciências Documentais do 2º ano do Curso de Administração Pública, e a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 2002/03 - Ministrou as disciplinas de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, e a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Comunicação Social da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 2001/02 - Ministrou as disciplinas de História de Portugal, do 1º ano, e a disciplina de Projeto I, do 4º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 2000/01 - Ministrou as disciplinas de História de Portugal, do 1º ano, e a disciplina de Projeto I, do 4º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (50%). 

Ano letivo de 1999/2000 - Ministrou a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como equiparada a Professora Adjunta, em regime de acumulação e a tempo parcial (20%). 

Ano letivo de 1998/1999 - Ministrou a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como Assistente do 1º Triénio, sob a orientação do professor Doutor José Bayolo Pacheco de Amorim, em regime de acumulação e a tempo parcial (20%). 

Ano letivo de 1997/1998 - Ministrou a disciplina de História de Portugal, do 1º ano, do Curso de Gestão Turística e Cultural, da Escola Superior de Gestão, do Instituto Politécnico de Tomar, como Assistente do 1º Triénio, sob a orientação do professor Doutor José Bayolo Pacheco de Amorim, em regime de acumulação e a tempo parcial (20%). 

Ano letivo de 1993/94 - Lecionou a disciplina de Arquivos e Ficheiros, no âmbito do programa de colaboração entre o Instituto do Emprego e Formação Profissional e a Escola Superior de Tecnologia de Tomar, do Instituto Politécnico de Santarém.
Iniciou funções docentes no Ensino. Exerceu essas mesmas funções até ao seu ingresso na Escola Superior de Tecnologia de Tomar, do Instituto Politécnico de Santarém.
5. Formação Complementar

2015 – 27 de janeiro: Formação na Base de Dados SCOPUS

2011 – Realizou o Curso de Formação Profissional em: Coaching e Motivação para Chefias e Coordenadores, ministrado no Instituto Politécnico de Tomar.

2010 - Participou no: Seminário especializado em “Técnicas de Investigación Científica”, ministrado pela Professora Doutora Esperanza Martínez Montalvo, pelo Professor Doutor José López Yepes e Professor Michel Heykoop Fung–a–you, numa parceria da Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias, de Lisboa (Portugal) e Universidade de Alcalá (Espanha). 

- Participou no: Seminário especializado en “Normas Bibliográficas e de Referências”, ministrado pela Professora Doutora Gisélia Felício, numa parceria da Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias, de Lisboa (Portugal) e a Universidad de Alcalá (Espanha). 

2009 – Realizou o Curso de Formação Profissional: Sistema Integrado de Gestão e Avaliação do Desempenho na Administração Pública (SIADAP), no Instituto Politécnico de Tomar.

- Participou no Seminário Complementar de: Fontes Bibliográficas e de Referência, na Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias.

- Participou na Conferência: Los Nuevos Desafios Y Oportunidades en Virtud del Proceso de Bolonha, Importancia de las Relaciones Interuniversitarias e Internacionales para el Desarrollo de la Enseñanza Y el Fomento de la Investigación en el Área de la Información Y las Ciencias Documentales y el Establecimiento de los Nuevos Postgrados Y Doctorados Europeos, na Universidade Lusófona de Humanidades e Tecnologias.

2008 – Realizou o curso Software livre para Bibliotecas e Arquivos, na Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas. 

2007 – Participou na Jornada : A avaliação, seleção e eliminação de documentos nas Autarquias Locais, realizado no Arquivo Distrital de Santarém.

Participou na Formação b-on, na Reitoria da Universidade Clássica de Lisboa.

Realizou o Curso de Pesquisa no Software “WINSPIRS”, em Lisboa, ministrado pela LUSODOC – documentação Científica e Técnica.

2005 – Participou no IV Seminário Internacional de Arquivos de Tradição Ibérica, que decorreu de 24 a 28 de Outubro na Torre do Tombo, em Lisboa.

Participou no II Colóquio Histórico Militar, no âmbito das Comemorações do Bicentenário do RI 15, que decorreu no dia 14 de Novembro, em Tomar.

2004 – Participou no 2º Encontro Nacional das Bibliotecas do Ensino Superior Politécnico: I & D, Inovação, Criatividade e Avaliação em Documentação, na Biblioteca Central do Instituto Politécnico do Porto.

2003 – Participou no II Encontro de Comunicação, na Escola Superior de Tecnologia de Abrantes. 

2002 – Realizou o Curso de: Marketing Estratégico: uma Mudança de Paradigma? na Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas.

1999 – Realizou o Curso de Gestão de Documentos Icónicos, Sonoros e Audiovisuais em Sistemas Documentais na Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas.

Realizou o 2º Curso Intensivo de Arte Pré-histórica Europeia organizado conjuntamente pela Rede Europeia de Arqueologia e pelo Centro de Pré-história do Instituto Politécnico de Tomar.
Realizou o Seminário: Gestão da Qualidade Aplicada a Serviços de Informação, realizado no Padrão dos Descobrimentos, em Lisboa.

Participou no 1º Congresso Turismo Cultural Lusofonia e Desenvolvimento realizado pelo Centro de Estudos de Turismo e Cultura, do Instituto Politécnico de Tomar.

1998 – Participou no 6º Congresso de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas, em Aveiro.

1998 - Realizou o II Curso de Arquivística Religiosa, na Universidade Católica Portuguesa em colaboração com o Instituto dos Arquivos Nacionais/ Torre do Tombo.

1997 – Participou no Seminário Literacia e Hábitos de leitura em Portugal, na Biblioteca Nacional.

Participou no Auditório do Gabinete de Direito Europeu do Ministério da Justiça no Seminário Serviços Eletrónicos de Informação e Direitos de Autor.

1997 - Realizou na Universidade Católica Portuguesa, o I curso de Arquivística Religiosa, ministrado pelo Professor Doutor José Mattoso.

Participou no colóquio A arquitetura e o Museu realizado pelo Instituto Politécnico de Tomar.
Participou no Seminário : Matemática: um Olhar para o Futuro realizado pela Escola Superior de Tecnologia do Instituto Politécnico de Tomar.

1995 – No Departamento de Gestão da Faculdade de Economia da Universidade Nova de Lisboa, participou no curso: ERL – Uma Nova Tecnologia ao Serviço da Informação.

Participou na Universidade do Minho, o I Seminário sobre as Universidades e os Novos Serviços de Informação Eletrónica em Rede.

No Instituto da Biblioteca e do Livro, participou no Curso de Formação Pesquisa na Porbase.

Realizou o Curso de Formação Classificação Decimal Universal, no Instituto da Biblioteca Nacional e do Livro.

1994 – Participou no 5º Congresso Nacional de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas, em Lisboa.

1993 – No Instituto da Biblioteca e do Livro participou no Seminário de Normalização, sobre a Base Nacional de Dados Bibliográficos – PORBASE.

– Seminário subordinado ao tema: O espaço rural na Lusitânia, Tomar e o seu Território, realizado pela Escola Superior de Tecnologia de Tomar.

Levantamento de ossos de animais, curso realizado pela Escola Superior de Tecnologia de Tomar

Participação na Campanha Arqueológica, efetuada no Povoado da Fonte Quente e na Anta de Alverangel, realizado pela Escola Superior de Tecnologia de Tomar.

– Curso subordinado ao tema: Portugal e os Descobrimentos, efetuado na Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra.

– Curso de Formação Contínua em: Emprego dos Meios Audiovisuais no Ensino, Psicologia da Criança e do Adolescente.

6. Outros Méritos

6.1.Participação em Júris e eventos culturais
2014 – Oradora convidada pela Chiado Editora, para apresentar o romance da escritora Daniela do Rosário, “Um grande amor nunca morre”, no Auditório da CASA DOS PATUDOS, em Alpiarça.

2008 – Fez parte do Júri de seleção para um lugar de Assistente Técnico para desempenhar funções no Instituto Politécnico de Tomar.

Foi convidada pela Presidência da Câmara Municipal de Torres Novas para fazer parte do Júri de seleção de um Técnico Superior de Biblioteca e Arquivo para desempenhar funções na nova Biblioteca Municipal.

2006 – Fez parte do Júri de seleção para um lugar de Técnico Superior de Arquivo para desempenhar funções na Escola Superior de Tecnologia de Abrantes, do Instituto Politécnico de Tomar.

2005 – Fez parte do Júri de seleção para dois lugares de Técnico Profissional de Biblioteca, para desempenharem funções no Centro de Documentação e Arquivo, do Instituto Politécnico de Tomar.

2002 - Fez parte do Júri de seleção para dois lugares de Técnico Profissional de Biblioteca, para desempenharem funções no Centro de Documentação e Arquivo, do Instituto Politécnico de Tomar.

1998 - Fez parte do Júri de seleção para dois lugares de Técnico Profissional de Biblioteca, para desempenharem funções no Centro de Documentação e Arquivo, do Instituto Politécnico de Tomar.

6.2.Coordenação de Etapas Profissionais

2005 – Orientou dois Estágios do 4º Curso de Técnicos Profissionais de Biblioteca e Documentação, ministrados pela Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas.

2003 – Orientou um Estágio do Curso Técnico de Biblioteca e Documentação, do INETE, Instituto de Educação Técnica.
Orientou um Estágio do 3º Curso de Técnicos Profissionais de Biblioteca e Documentação, ministrado pela Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas.

1995 – Orientou dois Estágios do Curso de Técnicos Profissionais de Biblioteca e Documentação, ministrados pela Associação Portuguesa de Bibliotecários, Arquivistas e Documentalistas.
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