	Modelo europeu de curriculum vitae
[image: image1.png]





	informação pessoal


	Nome
	
	Noronha, Maria Celeste Pires Ferreira de

	Identificação
	
	Cartão do Cidadão n.º 05019820

	Morada
	
	Rua da Nora, n.º 6       Carvalhos de Figueiredo   2300-341 Tomar

	Telefone
	
	249313759 

	Telemóvel
	
	917845689

	Correio electrónico
	
	cnoronha@ipt.pt


	Nacionalidade
	
	Portuguesa


	Data de nascimento
	
	25 de Setembro de 1957


	FORMAÇÃO ACADÉMICA E COMPLEMENTAR


	• Data
	
	2011

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	ISCSP – Instituto Superior de Ciências Sociais e Políticas (Lisboa)

	• Designação da qualificação atribuída
	
	Conclusão da parte escolar do MPA – Administração Pública     

Especialização – Administração da Educação                                                       

	
	
	

	• Data
	
	1999

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	Instituto Politécnico de Tomar – Escola Superior de Gestão

	• Designação da qualificação atribuída
	
	Licenciatura Bietápica em Gestão de Empresas – Ramo de Gestão de Comércio e Serviços

	• Classificação obtida
	
	15 (quinze) valores

	
	
	

	• Data
	
	1998

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	Instituto Politécnico de Tomar – Escola Superior de Gestão

	• Designação da qualificação atribuída
	
	Frequência com aprovação no 1.º semestre do CESE em Comportamento Organizacional

	
	
	

	• Data
	
	1995

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	IPT – Escola Superior de Tecnologia e Gestão

	• Designação da qualificação atribuída
	
	Bacharelato em Gestão de Empresas

	• Classificação obtida
	
	14 (catorze) valores

	
	
	

	• Data
	
	1991

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	Escola Secundária de Jácome Ratton

	• Designação da qualificação atribuída
	
	12.º Ano (Via Ensino)

	• Classificação obtida
	
	15 valores


	• Data
	
	1990

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	Escola Secundária de Jácome Ratton

	• Designação da qualificação atribuída
	
	2.º ano Complementar de Contabilidade e Administração

	
	
	

	• Data
	
	1974

	• Nome e tipo de organização de ensino ou formação
	
	Escola Secundária de Jácome Ratton

	• Designação da qualificação atribuída
	
	Curso Geral de Administração e Comércio

	
	
	

	• Data
	
	Junho / Outubro de 2009 (duração total de 83 horas)

	• Designação da Formação
	
	Gestão Estratégica (formação financiada pelo POPH – Programa Operacional Potencial Humano)

	• Entidade Formadora
	
	Instituto Politécnico de Tomar 

	• Classificação obtida
	
	4,2 valores, numa escala de 0 a 5

	
	
	

	• Data
	
	Maio de 2009 (duração total de 14 horas)

	• Designação da Formação
	
	A tramitação do Procedimento Concursal

	• Entidade Formadora
	
	INA – Instituto Nacional de Administração (Oeiras)

	
	
	

	• Data
	
	Março a Dezembro de 2008 (duração total de 530 horas)

	• Designação da Formação
	
	Curso de Alta Direcção em Administração Pública (CADAP) (formação financiada pelo POPH – Programa Operacional Potencial Humano)

	• Entidade Formadora
	
	INA – Instituto Nacional de Administração (Castelo Branco)

	• Classificação obtida
	
	15,9 valores, numa escala de 0 a 20

	
	
	

	• Data
	
	Setembro a Dezembro de 2008 (duração total de 120 horas)

	• Designação da Formação
	
	Diploma de Especialização em Liderança e Gestão de Pessoas (formação financiada pelo POPH – Programa Operacional Potencial Humano, e parte integrante do CADAP)

	• Entidade Formadora
	
	INA - Instituto Nacional de Administração (Castelo Branco)

	• Classificação obtida
	
	16,88 valores, numa escala de 0 a 20

	
	
	

	• Data
	
	De 20 a 29 de Junho de 2007 (duração total de 42 horas)

	• Designação da Formação
	
	Auditorias Internas de Qualidade - POAP – programa Operacional da Administração Pública)

	• Entidade Formadora
	
	SERGA – Serviços, Organização e Informática, Lda

	
	
	

	• Data
	
	30 de Janeiro de 2007

	• Designação da Formação
	
	Curso “Enquadramento Jurídico da Mobilidade Especial)

	• Entidade Formadora
	
	INA – Instituto Nacional de Administração

	
	
	

	• Data
	
	Fevereiro a Abril de 2006 (duração de 120 horas presenciais, complementadas com 60 horas de e-learning)

	• Designação da Formação
	
	Curso de Formação Profissional, FORGEP – Programa de Formação em Gestão Pública (formação financiada pelo Fundo Social Europeu, através do POAP – Programa Operacional da Administração Pública)

	• Entidade Formadora
	
	INA – Instituto Nacional de Administração (Oeiras)

	• Classificação obtida
	
	15 valores, numa escala de 0 a 20



	• Data
	
	25, 26 e 27 de Outubro de 2004 (duração total de 21 horas)

	• Designação da Formação
	
	Curso “Novas Estratégias na Avaliação do Desempenho na Administração Pública”

	• Entidade Formadora
	
	SGCE – Sociedade Geral de Consultoria Empresarial, Lda

	
	
	

	• Data
	
	1998

	• Designação da Formação
	
	GESTOR – Gestão Orçamental – Contabilidade Pública

	• Entidade Formadora
	
	GEDI

	
	
	

	• Data
	
	1997

	• Designação da Formação
	
	Curso de Formação Despesas Públicas – Bens e Serviços – D/L 55/95

	• Entidade Formadora
	
	GEDI

	
	
	

	• Data
	
	1996

	• Designação da Formação
	
	Curso de Qualidade e Modernização na Administração Pública

	• Entidade Formadora
	
	SGCE – Sociedade Geral de Consultoria Empresarial, Lda



	SEMINÁRIOS, CONGRESSOS E CONFERÊNCIAS


	• Data
	
	Outubro de 2008 (duração total de 15 horas)

	• Designação da Acção
	
	“6.º Congresso Nacional da Administração Pública: Os Grandes Passos da Reforma”

	
	
	

	• Data
	
	Abril de 2008 (duração total de 8 horas)  (INA – Instituto Nacional de Administração) 

	• Designação da Acção
	
	Seminário “Os Novos Regimes de Vinculação, Carreiras e Remunerações) 

	
	
	

	• Data
	
	14 de Junho de 2007 (duração total de 8 horas)

	• Designação da Acção
	
	“Administração Pública e Promoção da Igualdade de Oportunidades e de Géneros;: situação, responsabilidade e evolução futura”  (INA – Instituto Nacional de Administração – pólo Universitário do ISCSP) 

	
	
	

	• Data
	
	1 de Abril de 2007 (duração total de 8 horas)

	• Designação da Acção
	
	Conferência “SInASE – Boas Práticas em corporate Governance”  (Universidade Católica)

	
	
	

	• Data
	
	27 de Junho de 2006 (duração total de 8 horas)

	• Designação da Acção
	
	Seminário “Conselho de Coordenação do Desempenho, Funcionamento e Regulamento” (INA – Instituto Nacional de Administração)

	
	
	

	• Data
	
	24 e 25 de Outubro de 2005

	• Designação da Acção
	
	Conferências do IV Encontro Nacional de Administração Pública: “Novos Gestores Públicos – Que Futuro?” (organização e participação) (IPT – Escola Superior de Gestão)

	
	
	

	• Data
	
	5 de Maio de 2005

	• Designação da Acção
	
	Conferência  “Vamos Mudar a Administração Pública” (organização e participação) (IPT – Escola Superior de Gestão)

	
	
	

	• Data
	
	14 de Fevereiro de 2005 (duração total de 5 horas)

	• Designação da Acção
	
	Seminário “Encontro de reflexão sobre o Sistema de Avaliação do desempenho dos Trabalhadores da Função Pública” (Instituto Politécnico de Portalegre)


	• Data
	
	1999

	• Designação da Acção
	
	“As Modalidades do Controlo Financeiro do Tribunal de Contas à luz da Lei 98/97, de 26 de Agosto” (Sociedade Financeira de Negócios, Lda)

	
	
	

	• Data
	
	1999

	• Designação da Acção
	
	“A Contabilidade Pública e a Prestação de Contas Contabilidade Orçamental” (Sociedade Financeira de Negócios, Lda)

	
	
	

	• Data
	
	1999

	• Designação da Acção
	
	“Os Concursos de Pessoal na Administração Pública Central e Local” (Sociedade Financeira de Negócios, Lda)

	
	
	

	• Data
	
	1998

	• Designação da Acção
	
	“O Novo Regime de Carreiras na Função Pública” (E&C Projectos Educativos e Culturais, SA)

	
	
	

	• Data
	
	1998

	• Designação da Acção
	
	“Do Procedimento Administrativo”  (Sociedade Financeira de Negócios, Lda)

	
	
	

	• Data
	
	1997

	• Designação da Acção
	
	“Concursos na Função Pública. Concursos para Dirigentes”  (E&C Projectos Educativos e Culturais, SA)



	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
	
	


	• Datas 
	
	2011 a 2013

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Politécnico de Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Responsável pela Direcção de Serviços Académicos

	• Principais actividades e responsabilidades
	
	Coordenação


	• Datas
	
	De 1999 a 2013

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Politécnico de Tomar – Escola Superior de Gestão

	• Função ou cargo ocupado
	
	Secretário da Escola Superior de Gestão

	• Principais actividades e responsabilidades
	
	Coordenação


	• Datas
	
	1997 a 1999

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Politécnico de Tomar – Escola Superior de Gestão

	• Função ou cargo ocupado
	
	Chefe de Repartição (Carreira Administrativa da Função Pública)

	• Principais actividades e responsabilidades
	
	Coordenação

	
	
	

	• Datas
	
	1996 a 1997

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Politécnico de Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Secretária da Presidência (Carreira Técnica da Função Pública)

	
	
	

	• Datas
	
	1995 a 1996

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Escola Superior de Tecnologia e Gestão de Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Secretária da Direcção (Oficial Administrativa Principal) (Carreira Administrativa da Função Pública)


	• Datas
	
	1989 a 1995

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Escola Superior de Tecnologia e Gestão de Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Secretária de Departamento (Carreira Administrativa da Função Pública)

	
	
	

	• Datas
	
	1982 a 1989

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Laboratório J. Correia, em Tomar  (Part-time)

	• Função ou cargo ocupado
	
	Contabilidade para a Gestão e Administração

	
	
	

	• Datas
	
	1984 a 1989

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Nacional de Estatística – Divisão Periférica de Registo de Dados em Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Operadora de Registo de Dados Principal

	
	
	

	• Datas
	
	1982 a 1983

	• Nome e endereço do empregador 
	
	Instituto Nacional de Estatística – Divisão Periférica de Registo de Dados em Tomar

	• Função ou cargo ocupado
	
	Técnica Auxiliar de 2.ª Classe

	
	
	

	• Datas
	
	1975 a 1982

	• Nome e endereço do empregador 
	
	CERVINAL – Representações e Comércio Geral, Lda

	• Função ou cargo ocupado
	
	2.ª Escriturária (Secção Comercial)



	Aptidões e competências pessoais


	Primeira Língua
	
	Português


	Outras Línguas

	
	
	

	
	
	Inglês

	• Compreensão escrita 
	
	Médio

	• Expressão escrita
	
	Médio

	• Expressão oral
	
	Médio

	
	
	

	
	
	Francês

	• Compreensão escrita 
	
	Médio

	• Expressão escrita
	
	Médio

	• Expressão oral
	
	Médio
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