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Regulamento de Eleicao de Representantes do Pessoal Nao Docente para Integrar a

Comissao Paritaria Prevista no Regulamento do SIADAP do IPT

CAPITULO|

Eleicao e Capacidade Eleitoral

Artigo 1°
Eleicdo dos representantes do pessoal nao docente
A eleicdo dos representantes do pessoal ndo docente é efetuada por sufragio direto e

universal, em colégio eleitoral Unico e através da votacao em listas de candidatos.

Artigo 2°
Capacidade eleitoral
Tém capacidade eleitoral ativa e passiva todas as pessoas que integrem o grupo de pessoal
nao docente do IPT, independentemente do tipo de vinculo que possuam, excluidos os
trabalhadores contratados a termo certo e os vinculados por contrato de prestacao de

servicos.

CAPIiTULOII

Processo Eleitoral

Artigo 3°
Convocacao das eleicoes

As elei¢cdes sao convocadas pelo Presidente do IPT.

Artigo 4°
Calendario eleitoral

As eleicdes realizar-se-ao de acordo com o calenddario aprovado pelo Presidente do IPT.

Artigo 5°
Organizacao das eleicoes
O processo de eleicdo sera conduzido e organizado pelo Presidente do IPT que providenciara,
designadamente, a organizacao do caderno eleitoral, a constituicao das mesas de voto e a

entrega do caderno eleitoral a cada uma delas.

Artigo 6°
Caderno eleitoral
1 - Até a data definida no calendario eleitoral, a DRH elaborard, com base em listagem das

pessoas que integram o conjunto de pessoal ndo docente do IPT, com exclusdao dos
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contratados a termo certo e dos vinculados por contrato de prestacao de servicos, o caderno

de eleitores e elegiveis que ira servir de base ao processo de eleicao.

2 - Caso haja mais que uma mesa de voto, e uma vez que os eleitores votarao no local onde
prestem servico, o caderno de eleitores e elegiveis devera ser desagregado, para que se

garanta que nenhum eleitor possa votar em mais que uma mesa de voto.

3 - Na data definida no calendario eleitoral, sera afixado, junto a DRH, o caderno eleitoral
elaborado nos termos do nimero anterior, assinado pelo Presidente do IPT, como caderno
provisério de eleitores e elegiveis, podendo qualquer interessado reclamar, por escrito,
perante o Presidente do IPT, de qualquer erro, omissao ou incorrecao constante do caderno

provisorio afixado, no prazo de 3 dias Uteis.

4 - Terminado o prazo para apresentacao de reclamacgdes, o Presidente do IPT decidird, das
que tenham sido apresentadas, ordenando, se for caso disso, a retificacao dos erros, omissoes

ou incorre¢des no caderno provisério, que resultem de tal decisao.

5 - Decididas as reclamacdes e, sendo caso disso, sanados os erros, omissdes ou incorrecoes
no caderno provisério, ou nao tendo sido apresentada qualquer reclamacao, sera afixado,

junto a DRH, o caderno eleitoral definitivo.

6 - Os exemplares do caderno eleitoral a entregar as mesas de voto deverdo ser copia exata e

integral do caderno eleitoral definitivo afixado.

Artigo 7°
Candidaturas
1 - As listas de candidatos deverdo ser apresentadas, até a data para o efeito indicado no

calendario eleitoral, nos servicos da DRH.

2 - As listas de candidatos serdao apresentadas, em impresso proprio, anexo a este
regulamento, assinado pelos proponentes e pelos candidatos e deverdo indicar dois

candidatos efetivos e quatro candidatos suplentes.

3 - Em cada um dos originais dos documentos de listas de candidatos recebidas serd averbado,
no momento da sua entrega, pelos servicos da DRH, a data e hora da sua rececao, a
identificacdo da mesma por letra de alfabeto, com inicio na letra “A”, considerada a ordem de
rececao das listas de candidatos e a identificacdo da pessoa que a entregou, que para todos

os efeitos sera tido como o mandatario da lista.
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4 - Feitos os averbamentos referidos no numero anterior, sera extraida fotocépia do
documento de candidatura, que depois de assinada pelo responsavel pela sua rececdo, é

entregue ao apresentante da mesma, como recibo da sua entrega.

Artigo 8°
Verificacao das listas de candidatos apresentadas e decisao da sua admissao ou
exclusao
1 - Terminado o prazo para entrega de listas de candidaturas, A DRH fara a verificacao da
conformidade das listas de candidatos apresentadas nos termos do artigo anterior e propora

sua admissdo ou exclusao, caso nao cumpram algum dos requisitos do artigo anterior.

2 - Até a data para o efeito definido no calendario eleitoral, serdo afixados junto da DRH copias

certificadas de todas as listas de candidatos recebidas.

3 - Até a data para o efeito fixado no calendario eleitoral, poderdo os mandatdrios das listas
recebidas reclamar, fundamentadamente e por escrito, perante o Presidente do IPT, das

decisdes de admissao ou exclusao das listas.

4 - Terminado o prazo para apresentacao de reclamacdes, o Presidente do IPT decidird, através
de despacho, a titulo definitivo e ponderados os argumentos apresentados nas reclamacdes
que tenham sido apresentadas, das listas de candidatos a admitir e das listas de candidatos a

excluir, neste ultimo caso com indicacdo dos fundamentos anteriormente aduzidos.

Artigo 9°
Organizacao e constituicao das mesas de voto
1 - Até a data para o efeito fixado no calendario eleitoral os mandatarios das listas candidatas
indicardo os membros das mesas de voto que deverao ser, por mesa de voto, 3 membros

efetivos e dois suplentes.

2 - Na auséncia daquela indicacao o Presidente do IPT determinara, até 48 horas antes da

votacdo a composicao das mesas de voto.

3 - Funcionarao 2 mesas de voto: uma no Campus do IPT em Tomar, no atrio do edifico “A” e

outra em Abrantes no atrio do edificio principal da ESTA.

4 - Em cada mesa de voto serdo disponibilizados boletins de voto, em que constardo a
designacao, pelas letras que lhes foram atribuidas, das listas submetidas a sufragio, bem como

um exemplar do Caderno de Eleitores.
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5 - As mesas deverao funcionar permanentemente com a presenca de, pelo menos, dois dos

seus membros.

Artigo 10°
Funcionamento das mesas de voto

1 - A votacao terd inicio as 10:00 horas do dia fixado para o efeito no calendario eleitoral.

2 - Antes de iniciar a votacao, o presidente da mesa de voto exibira a urna vazia perante os

eleitores presentes, a fim de que todos se possam certificar que se encontram vazias.

3 - Os membros da mesa de voto e os representantes das listas que estiverem presentes votam
em primeiro lugar, se o entenderem fazer, sequindo-se os restantes eleitores por ordem de

chegada.

4 - Cada um dos eleitores constantes do caderno de eleitores do respetivo corpo tera direito a

um voto.

5 - Alintencao de voto sera expressa através da aposicao, no boletim de voto, de uma cruz na
quadricula respeitante a lista escolhida, sendo considerado em branco voto que ndo contenha
qualquer indicacdo do sentido de voto e nulo voto que contenha mais que uma cruz, outros
simbolos ou dizeres apostos no boletim de voto, bem como os que nao exprimam de forma

clara o sentido do voto.

6 - Verificada a inscricdo nos cadernos eleitorais, os eleitores entregardo o boletim de voto,

dobrado em 4, ao Presidente da mesa, que o introduzira na urna.

7 - A medida que os eleitores forem exercendo o seu direito de voto, os elementos da mesa
procederdo a descarga desse voto, no caderno de eleitores disponibilizado para a mesa de

voto, rubricando-o na linha correspondente ao nome do eleitor.
8 - A votacgdo terminard as 16:00 horas do dia da eleicao.

9 - Terminada a votacgao, proceder-se-a a contagem dos votos, seguindo-se a seguinte ordem:
a) Numero de votos descarregados no caderno eleitoral;
b) Numero de votos depositados na urna;
¢) Numero de votos em cada uma das listas;

Numero de votos em branco;

NuUmero de votos nulos.
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10 - Em caso de divergéncia, manifestada nas atas, entre o nimero de votos descarregados
nos cadernos eleitorais e o numero de votos depositados na urna, prevalecera para todos os

efeitos, este ultimo.

11 - Do ato de eleicdo serd lavrada, em cada mesa, uma Unica ata, que serd assinada pelos
membros da mesa e, de imediato, afixada publicamente, por cépia, no local em que funcionou

a mesa de voto.

12 - Elaboradas e assinadas as respetivas atas, os presidentes das mesas de voto diligenciardo
o imediato envio da mesma, acompanhada dos boletins de voto para o Presidente do IPT, pelo
meio mais expedito, a fim de, com os resultados das varias mesas de voto, se proceder ao

apuramento final dos membros eleitos.

Artigo 11°
Apuramento dos eleitos para Comissao Paritaria
1-0 apuramento final sera efetuado pela responsavel da DRH, que considerados os resultados
das votagoes constantes daquelas atas, apurara os membros das listas candidatas eleitos, de

acordo com o critério de elei¢do fixado no niumero seguinte.

2 - A conversao dos votos em membros eleitos faz-se de acordo com o método de

representacao proporcional de Hondt, obedecendo as seguintes regras:

a) Apura-se em separado o nimero de votos recebidos por cada lista;

b) O numero de votos apurados por cada lista é dividido, sucessivamente, por 1 e por 2,
sendo os quocientes alinhados pela ordem decrescente da sua grandeza numa série
de tantos termos quantos o numero de membros a eleger;

¢) Os membros eleitos serao os pertencentes as listas a que correspondem os termos da
série estabelecida pela regra anterior, elegendo cada uma das listas tantos membros
quantos os seus termos na série, pela ordem da sua inclusao nas listas;

d) No caso de restar um s6 membro por eleger e de os termos seguintes da série serem
iguais e de listas diferentes, o membro eleito sera o da lista que tiver obtido menor
numero de votos, sendo que, caso as listas tenham também o mesmo numero de

votos, o membro eleito serd o que tiver mais anos de servico no IPT.

3 - Do ato de apuramento serd lavrado um auto, que sera assinado pela responsavel da DRH e

pelo Presidente do IPT, do qual sera afixada cdpia, junto da DRH.
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Artigo 18°

Reclamacao do ato de apuramento
Do auto afixado, podera qualquer interessado reclamar por escrito e fundamentadamente,

perante o Presidente do IPT, no prazo de 3 dias Uteis.

Artigo 19°
Decisao das reclamacées do auto e afixacao de listas definitivas de membros eleitos
para a Comissao paritaria
1 - Até a data para o efeito fixada no calendario eleitoral, o Presidente do IPT decidira, através
de despacho e ponderados os argumentos apresentados, das reclamagdes que tenham sido

apresentadas.

2 - Caso ndo sejam apresentadas reclamacbes ou as apresentadas sejam indeferidas, sera

ordenada a afixacdo da lista definitiva dos membros eleitos, junto da DRH.

3 - Caso seja concedido deferimento, ainda que parcial, a alguma reclamacao, o Presidente do
IPT ordenard as diligéncias que considerar necessarias, tendo sempre em vista assegurar a
liberdade e democraticidade do ato eleitoral, que poderao ir da simples retificacdo de mera

irregularidade formal a repeticdo do ato de eleicao.
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Lista recebida em / /2021 as h m, do Sr.(3) LISTA

A Responsavel da DRH:

FORMULARIO

APRESENTACAO DE LISTA DE CANDIDATOS
ELEICAO DA COMISSAO PARITARIA DO PESSOAL NAO DOCENTE

Os trabalhadores abaixo identificados e assinados vém, nos termos do Regulamento de
Eleicdio de Representantes do Pessoal Nao Docente para integrar a Comissao Paritaria,

apresentar a seguinte lista de candidatos:

Nome dos candidatos efetivos Categoria

Nome dos candidatos suplentes Categoria

HWIN|=

SUBSCRITORES DA LISTA

Nome Categoria Assinatura

O NGOV A WIN|=
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