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DESPACHO

De acordo com o n.° 4 do artigo 64.° do Despacho normativo n.° 17/2009, que refere a
importancia de “(...) mecanismos de autoavaliacdo regular do desempenho do Instituto, das
suas unidades organicas, bem como das atividades cientificas e pedagdgicas sujeitas ao
sistema nacional de avaliacdo e acreditacdo (...)” e considerando a experiéncia dos ultimos
anos letivos, a desmaterializacdo do procedimento e a sua adequacdo ao Sistema Interno de
Garantia da Qualidade (SIGQ) do IPT, impds-se a revisao do regulamento relativo ao sistema

de avaliacao pedagogica dos docentes e do funcionamento das unidades curriculares.

Assim, aprovo o novo regulamento do “Sistema de avaliacdo pedagdgica dos docentes e do
funcionamento das unidades curriculares”, constante do anexo a este despacho e revogo o

anteriormente aprovado pelo despacho de 23 de julho de 2021, do Presidente do IPT.

Deverd o IPT publicitar o despacho e o respetivo regulamento no site institucional do IPT e
no SharePoint — Comunidade IPT na area do SIGQ.

IPT, 06 de maio de 2024

O Presidente do Instituto Politécnico de Tomar,

Assinado por: JOAO PAULO PEREIRA DE
FREITAS COROADO

Num. de Identificagdo: BI06571871
(Dou A1k PA0IAParal S HE FRUIESS tI{f]oroado
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ANEXO

Regulamento sobre o Sistema de Avaliacao Pedagégica dos Docentes

e do Funcionamento das Unidades Curriculares

Preambulo

Desde 2007 foi adotado pelo Instituto Politécnico de Tomar, adiante apenas designado
Instituto ou IPT, um sistema de avaliacdo pedagdgica dos docentes e do funcionamento das
unidades curriculares regulamentado. A atualizacdo do procedimento de trabalho e a
atualizacao dos questionarios aos estudantes impds a revisao do regulamento de 2021. Este

documento revoga o anterior.

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

Este regulamento aplica-se a todos os docentes do IPT e a todas as unidades curriculares dos

cursos ministrados no IPT. Excetuam-se, para este efeito, as microcredenciacées, 0s cursos

breves, os cursos de curta duracao e as unidades curriculares de projeto, estagio, seminario

ou dissertacao, que sao objeto de requlamento préprio.

Artigo 2.°

Objetivos
Com a implementacdo deste sistema de avaliacdo pretende-se, sobretudo, melhorar o
desempenho pedagégico de cada docente e o funcionamento das unidades curriculares

através, nomeadamente, da prossecucao dos seguintes objetivos especificos:

a) fornecer aos docentes avaliados informacédo sobre a opinido dos estudantes acerca
de aspetos relacionados com o seu desempenho pedagdgico e do funcionamento
das unidades curriculares que leciona;

b) proporcionar aos docentes oportunidades de melhoria e meios de reflexao,
individual ou em grupo, sobre a sua pratica pedagdgica;

c) permitir aos docentes a procura de solu¢des que levem a manutencdo das boas
praticas pedagdgicas e a correcdo daquelas que se mostrem menos eficazes;

d) aumentar a participagcao/responsabilizacao por parte de estudantes e docentes no

processo de avaliagao.
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Artigo 3.°

Estratégias para a concretizacao dos objetivos especificos

Os objetivos especificos enunciados nas alineas a) a d) do artigo anterior sdo prosseguidos

da seguinte forma:

a)

através da utilizacdo de instrumentos padronizados de recolha de informacdo
pedagdgica, aplicados aos estudantes e aos docentes, e sujeitos a um tratamento de
dados, que depois sera transmitido ao docente avaliado;

pela definicdio de estratégias de discussao dos dados obtidos através dos
instrumentos de recolha de informacao pedagdgica;

pela implicacdo no processo dos érgdos de decisdo da instituicdo na definicao das
estratégias e na disponibilizacdo dos meios para a fixacdo/correcdo de préticas
pedagdgicas por parte dos docentes (por exemplo, a disponibilizacao de meios para
publicacdo de manuais pedagdgicos, para a organizacdao ou frequéncia de a¢des de
formacao por parte dos docentes, etc.);

através do anuncio atempado, no calendario letivo, dos momentos de passagem dos

questionarios pedagdgicos.

Artigo 4.°
Instrumentos de recolha de informacgao

Os instrumentos de recolha de informagao a utilizar semestralmente sdo constituidos por

questionarios aplicados:

a)

aos estudantes sobre a sua autoavaliacdo, o funcionamento da(s) unidade(s)

curricular(es) a que estdo inscritos no momento da aplicacdo dos questionarios, o(s)
respetivo(s) docente(s) e os recursos materiais do IPT (cf. Modelo IPT.SIGQ.MOD GSA
6020-V);

aos docentes sobre a sua autoavaliacao, a(s) unidade(s) curricular(es) constante(s) da
Distribuicao de Servico Docente em vigor no momento da aplicacao dos
questionarios, os respetivos estudantes e recursos materiais do IPT (cf. Modelo
IPT.SIGQ.MOD GSA 60 30 - V).

Artigo 5.°
Metodologia de recolha de informacao
Regra geral, os questionarios relativos as unidades curriculares devem ser aplicados
aos estudantes a partir da lecionacao de pelo menos 2/3 das horas de contacto
previstas na unidade curricular.
Até 5 dias Uteis antes do periodo previsto para a aplicacao dos questionarios, os

Diretores de curso ou os docentes com conhecimento do Diretor de curso, devem
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informar o Gabinete da Qualidade e Sustentabilidade, acerca de alteracbes a
Distribuicao de Servico Docente ou outra particularidade que afete a aplicacdo dos
questionarios.

3. Em cada ano letivo, os periodos de aplicacao dos questionarios constam no
calendario letivo e sao atempadamente divulgados através da newsletter
institucional, no portal do IPT e por via do email institucional.

4, O questionario aplicado aos estudantes, relativo a cada unidade curricular, esta

disponivel durante 10 dias Uteis, apds o envio do primeiro email institucional que

indica o inicio da aplicacdo.

5. O questionario aplicado aos docentes esta disponivel na intranet do portal do IPT,
durante 10 dias Uteis no periodo fixado no calendario letivo para a aplicacdo dos
questiondrios pedagogicos. Cada docente deve verificar se os questiondrios
disponiveis correspondem exatamente a(s) unidade(s) curricular(es) que leciona
nesse semestre. Caso detete alguma irregularidade, deve informar o Gabinete da
Qualidade e Sustentabilidade durante o periodo de aplicacdo de modo que este
proceda, em conjunto com o Centro de Informatica e Sistemas, a

atualizacao/correcao dos questiondrios disponiveis.

Artigo 6.°
Validagao e tratamento de dados
1. O tratamento da informacdo dos questionarios e consequente producdo de
resultados no que se refere ao formato, tratamento estatistico, fiabilidade e niveis de
confidencialidade sdao da responsabilidade do Gabinete da Qualidade e
Sustentabilidade apoiado tecnicamente pelo Centro de Informatica e Sistemas do IPT

e pela consultora PSE - Your Data Specialists.

2. Relativamente aos questionarios aplicados aos estudantes, apenas sdo validados os
resultados das unidades curriculares:
a. com taxa de resposta superior ou igual a 25% quando o numero de
estudantes inscritos for superior ou igual a 10;
b. com numero de respostas superior ou igual a 2 quando o numero de
estudantes inscritos for inferior a 10.
3. Em qualquer caso, o acesso aos dados possui carater reservado e o seu tratamento

encontra-se sujeito as regras, conforme definido na Lei da Protecdo de Dados.
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Artigo 7.°

Divulgacao dos resultados dos questionarios

Tratados os dados, os relatérios sao remetidos:

a) aos Presidentes dos Conselhos Pedagdgicos e dos Conselhos Técnico-Cientificos, os
resultados de todas as avaliagdes relativas as unidades organicas;

b) aos Diretores de curso, os resultados validados relativos a todas as unidades
curriculares do curso, cabendo a este a sua distribuicao pelos respetivos docentes;

¢) aos Diretores das unidades departamentais, os resultados validados das avaliacdes
relativas aos docentes dessa unidade, cabendo a este a sua distribuicdo pelos
respetivos docentes;

d) atoda a comunidade académica, anualmente, relatérios globais por curso que sao
disponibilizados no portal do IPT, na area do Gabinete da Qualidade e
Sustentabilidade. Os resultados também sao divulgados através de uma infografia

semestral disponibilizada no portal do IPT e na newsletterinstitucional.

Depois de divulgados, os relatérios sé podem ser revistos em casos devidamente justificados

e apenas até ao inicio da aplicacao dos questionarios pedagdgicos do semestre seguinte.

Artigo 8.°
Discussao dos resultados
Os resultados da avaliacdo destinam-se a apreciacdo e discussao de fatores que possam
conduzir a uma melhoria dos processos pedagodgicos que dependem, diretamente, da

atuacao do docente. Assim, a discussdo de resultados deve ser efetuada a varios niveis:

a) a nivel individual representando, em primeiro lugar, um exercicio de autoavaliacao
com base na andlise das classificacdes obtidas, permitindo ao docente implementar
medidas para manter ou melhorar o seu desempenho;

b) a nivel da unidade departamental, os respetivos Diretores fazem uma apreciacao do
desempenho dos docentes que a integram, através da analise dos aspetos mais ou
menos positivos do desempenho de cada docente ou do conjunto dos docentes,
discutindo com ele(s) e propondo medidas tendentes a manter as situacdes
indiciadoras de boas praticas e a alterar aquelas que indiciam praticas menos
adequadas;

c¢) a nivel do curso, os respetivos Diretores fazem uma analise dos resultados da(s)

unidade(s) curricular(es) validada(s) do curso;

d) ao nivel dos 6rgaos de gestdo cientifica e pedagdgica de cada unidade organica,

esta, numa escala global, analisa os resultados e propée ou implementa medidas

para melhorar o desempenho da respetiva unidade, sempre que necessario.
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Artigo 9.°

Duvidas de interpretacao e casos omissos

As duvidas de interpretacao e os casos omissos sao resolvidos por despacho do Presidente

do Instituto Politécnico de Tomar, por sua prépria iniciativa ou sob proposta do Responsavel
pelo Gabinete da Qualidade e Sustentabilidade.

Artigo 10.°
Aplicacao e entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.

Versao Alteracbes Data
1 Versao inicial 11-03-21
2 Atualizacdo do ponto 3 do artigo 6.° 23-07-21
3 Atualizacdo de termos ao longo do regulamento 06-05-24
Elaborado: Aprovado:
Assinado por: JOAO PAULO PEREIRA DE
P ; FREITAS COROADO
NaterCIa Assmadg (‘je Num. de Identificacédo: BI06571871
forma digital por Data: 2024.05.06 20.28.31 GMT Daylight time
Sa ntos Natércia Santos : e o vig
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