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DESPACHO

Assunto: Principios orientadores a considerar para a Distribuicio de Servico
Docente no ano letivo 2025/2026

Considerando:

e que a racionalizagdo dos recursos do Instituto Politécnico de Tomar (IPT) implica
que apenas sejam utilizados os estritamente necessdrios ao desenvolvimento
das suas atividades;

e que a afetagdo ou contratagdo de recursos humanos necessarios para assegurar
as atividades letivas estao dependentes de critérios legais e de qualidade;

e que se devem otimizar os meios fisicos e recursos humanos disponiveis,
salvaguardando os critérios cientifico-pedagégicos definidos;

e que a Distribuicdo de Servico Docente homologada pelo Presidente do IPT visa
responder as solicitagbes das Unidades Organicas relativamente a componente
letiva;

e e que se devem acautelar os requisitos de acreditagdo dos ciclos de estudo.
Ouvidos os Diretores de Escola sdo estabelecidos, em anexo ao presente despacho e
qgue dele fazem parte integrante, os principios orientadores a considerar para a
Distribuigdo de Servigo Docente no ano letivo 2025/2026 e que entram em vigor na
data da sua publicagdo.

Dé-se conhecimento:
- as Unidades Departamentais (UDE);

- as Unidades Organicas (UOR).

Tomar, 27 de janeiro de 2025

O Presidente,
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Prpfessor Doutor Jodo Freitas Coroado
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Despacho

Principios orientadores a considerar para a Distribuicdo de Servigo Docente no ano
letivo 2025/2026

A Distribuicdo de Servico Docente (DSD) resulta, em conformidade com os estatutos do
IPT, da proposta da afetacdo dos Docentes as Unidades Organicas ou Cursos de
formagdo em funcionamento nas respetivas UOR, formulada pelos Diretores dos Ciclos
de Estudo, ao Diretor da Escola que, apds a sua concordancia, a envia para as Unidades
Departamentais (UDE). As UDE realizam a afetacdo dos docentes com base nas
propostas feitas pelas Escolas considerando os respetivos recursos humanos
disponiveis. Concluida a fase de afetagdo, as UDE enviam as UOR os mapas, que 0s
submetem para aprovacgdo, das competéncias técnicas e cientificas dos docentes das
afetacBes propostas, ao Conselho Técnico-Cientifico (CTC). O Diretor da Escola aprova
a DSD e envia ao Presidente do IPT para homologacao.

A DSD deve ser feita atendendo aos seguintes critérios:

A identificagdo dos ciclos de estudos, ou de formagdo que estardo disponiveis para
efeitos de DSD num dado ano letivo é da responsabilidade dos Diretores das Escolas.

A lecionacdo conjunta de UC de ofertas formativas diferentes deve resultar na gestdo
mais flexivel dos docentes ETI afetos as Escolas.

O numero total de docentes ETI resultante do conjunto da oferta formativa de cada
Escola é gerido pelo respetivo Diretor.

A afetagdo de docentes aos cursos conferentes de diploma e conferentes de grau é
feita da seguinte forma cumulativa:

A DSD deve ser iniciada, pela afetacio de UC aos docentes com exclusividade e a
tempo integral, considerando-se 480 horas/ano. A substituicdo de horas letivas em
conformidade com o Despacho das “Regras e Critérios de Equiparagdo a Horas Letivas”
em vigor, deve ser feita a posteriori. Sé na fase final da DSD devem ser considerados os
docentes a contratar.

A afetacdo de docentes as UC deve, além de critérios cientificos e pedagdgicos,
considerar o cumprimento dos racios definidos pela A3ES para efeitos de acreditacdo
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dos ciclos de estudos de Licenciatura, de Mestrado e de Doutoramento, devendo ser
articulada com os Diretores de Curso.

As componentes tedricas das UC dos cursos conferentes de grau devem ser
distribuidas, preferencialmente, pelos Professores detentores do grau de Doutor ou de
Especialista, sendo que nos cursos de mestrado esta condicdo deve ser mais exigente.
Estes Professores podem ser coadjuvados por assistentes, contratados para o efeito
em conformidade com o disposto no n2 7 do Anexo ao Despacho “Regras e Critérios de
Equiparagdo a Horas Letivas”, em vigor.

Ndo é possivel efetuar desdobramentos de turmas tedricas. Os desdobramentos de
turmas tedrico-praticas, praticas, praticas laboratoriais e de campo s6 devem ser feitos
depois de ser constatado que a UC tem o numero minimo de estudantes para o
funcionamento das turmas desdobradas.

A lecionacdo deve ser assegurada pelos docentes da adrea que ainda tém horas
disponiveis em conformidade com os regulamentos e despachos em vigor, ou
assistentes contratados para o efeito.

Qualquer alteragdo a estes critérios sé é possivel depois de convenientemente
justificada junto da Diregdo de Escola e autorizada pela Presidéncia.

As turmas desdobradas onde se verifique, no final de 3 sessdes seguidas, uma
presenca inferior a 6 estudantes deverdo ser encerradas. Nas turmas do primeiro ano
dos cursos, esta situagdo sera analisada caso a caso. Esta informacgdo deve ser enviada
pelo Diretor do curso ou de formacgdo ao Diretor da Escola que promovera essa
alteracdo na DSD. Poderdo ser excecionadas situagdes fundamentadas que se possam
prender com a capacidade de laboratdrios, disponibilidade de equipamento ou alguma
outra situacdo que, pela sua natureza, seja considerada como excecional.

Nos cursos que apresentam dois ramos ou perfis de especializacdo, s6é deve ser
considerado o funcionamento conjunto dos dois ramos depois de ser constatado que o
nimero minimo de estudantes por ramo ndo é inferior ao dobro do nimero dos
alunos do racio aluno/docente ETI padrio.
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A contratacdo de docentes a tempo parcial deve considerar os seguintes
pressupostos:

Os docentes a contratar para os cursos de graduagdo (licenciaturas, mestrados e
doutoramento) devem ter, preferencialmente, o grau de Doutor ou o titulo de
Especialista, e os contratos devem ser na categoria de Professor Adjunto, ndo lhes
devendo ser atribuidas UC de cTeSP;

Os docentes contratados para cursos ndo conferentes de grau (como os cTeSP), ou na
condigdo disposta no n? 7 do anexo ao Despacho “Regras e Critérios de Equiparagdo a
Horas Letivas”, podem ser detentores do grau de licenciado, sendo que a categoria a
constar no contrato devera ser a de Assistente Convidado;

A contratagdo de docentes a tempo parcial deve ser feita com base no total das horas
de contacto sobre 20 semanas de duracdo da atividade letiva por semestre ou 40
semanas de duragao da atividade letiva por ano letivo;

A contratacdo a tempo parcial deve ser feita considerando a leciona¢do das horas a
atribuir de forma que o contrato no primeiro semestre termine antes de 31 de
dezembro, independentemente da modalidade de lecionacdo adotada;

A contratagdo de docentes a tempo parcial deve pressupor o compromisso de o
docente participar em todas as atividades inerentes ao bom funcionamento das UC,
nomeadamente a entrega da Ficha de Unidade Curricular, quando assume fung¢des de
docente responsavel por uma UC; realizar as avaliagBes; atribuir as classificagdes e
efetuar o respetivo registo no sistema NetPa e entregar nos servicos as pautas de
todas as épocas de avaliagdo definidas para o ano letivo em causa, em conformidade
com o disposto no Regulamento Académico. Em caso de alteragdo do vinculo
contratual o diretor do curso assume as responsabilidades do docente;

O docente contratado pode requerer a contabilizagdo de equivaléncia de horas letivas
em conformidade com o disposto no Despacho das “Regras e Critérios de Equiparagdo
de Horas Letivas” em vigor;

Qualquer alteragdo as condigdes observadas deve ser devidamente justificada e
autorizada pela Presidéncia.
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