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Regulamento de Funcionamento do Gabinete de Apoio a Investigacao e Inovacao do
Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 1°
Definicao

O Gabinete de Apoio a Investigacdo e Inovacao do Instituto Politécnico de Tomar (GAIl) visa
capacitar o desenvolvimento cientifico através de candidaturas a programas e projetos de
Investigacdo e Desenvolvimento no IPT.

Artigo 2°
Composicao

1. GAIl é composto por:

a) Responsavel que assegura a coordenagao das atividades;

b) Técnicos que participam regularmente e de forma continua nas atividades do GAll;
¢) Colaboradores que participam em atividades ou projetos especificos do GAll;

d) Secretariado que assegura as atividades administrativas do GAIl.

2. Para reforcar a equipa do GAll, poderao ser contratados recursos humanos externos
que sdo considerados membros colaboradores. Estes assumem as mesmas obrigacdes
de membro colaborador acrescendo as que sejam aprovadas no ambito do processo
de contratacdo. Terminando o contrato, estes elementos automaticamente ficam
desvinculados do GAlL.

Artigo 3°
Responsavel

1. O/A Responsavel do GAIl é nomeado/a pelo/a Presidente do Instituto Politécnico de
Tomar (IPT) de acordo com os Estatutos do IPT.

2. Cabe ao/a Responsavel do GAll assegurar a coordenacao das atividades do Gabinete,
bem como:

Q
-

Manter a comunicagao constante com a Presidéncia do IPT;
Convocar reunides que julgue necessarias;

Representar o GAll em eventos internos e externos ao IPT;
Coordenar os membros do GAII.

Fazer cumprir o presente regulamento.
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3. Em caso de auséncia do/a Responsavel, um técnico ou colaborador nomeado pelo/a
Responsdvel do GAIl deve assegurar a lideranca e coordenacdo das atividades do
mesmo pelo periodo de auséncia.

Artigo 4°
Técnicos

1. Cabe aos técnicos do GAIll assegurar a concretizacao dos projetos/atividades a que
estdo associados no Gabinete, bem como:
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a) Manter a comunicacdo constante com o/a Responsavel do GAIl e parceiros
envolvidos nos projetos/atividades;

b) Comparecer nas reunides agendadas;

¢) Representar o GAll em eventos internos e externos ao IPT quando o/a Responsavel
do GAIll ndo puder;

d) Executar as tarefas que Ihe foram atribuidas;

e) Colaborar com outros membros e parceiros na execucao de atividades que sejam
relevantes para o GAIl.

Artigo 5°
Membro colaborador

1. Qualquer interessado/a em assumir as funcdes de membro colaborador deve
apresentar o seu interesse por escrito ao/a Responsavel do GAIll indicando os
projetos/atividades em que pretender estar associado e o periodo temporal.

2. Para que seja aceite, qualquer proposta a membro colaborador deve ter a aprovacao
do Responsavel.

3. Cabe aos membros colaboradores participar nos projetos/atividades a que estao
associados no GAll, e ainda:

a) Manter a comunicacdo constante com o/a responsavel do GAll e técnicos do GAll,
bem com os parceiros envolvidos nos projetos/atividades;

b) Comparecer nas reunides agendadas no ambito dos projetos/atividades em que
estd envolvido;

c) Executar as tarefas que Ihe foram atribuidas;

d) Propor novos projetos e parcerias.

4. Os membros colaboradores que compdem o GAIll cessam funcdes:

a) Por proposta do/a Responséavel do GAll apés aprovagao, com fundamento no ndo
cumprimento das funcées ou por violacdo grave dos seus deveres como membro;

b) Por iniciativa individual, devendo expressa-lo por escrito ao/a Responsavel do
GAll, sempre que o membro entender que pretende desvincular-se do Gabinete,
desde que, a data da sua intengdo, estejam asseguradas as funcdes que lhe haviam
sido atribuidas;

¢) De forma automatica, quando finalizado o projeto ou atividades a tempo
determinado a que se propOds ao manifestar interesse em ser membro
colaborador.

Artigo 6°
Secretariado

1. Um/a Secretério/a administrativo/a e designado/a pelo/a Presidente do IPT, de entre
os/as funciondrios/as ndo docentes do IPT para secretariar o GAII.

2. Para além das funcbes administrativas inerentes a sua categoria profissional e ao
vinculo laboral com o IPT, o/a trabalhador/a referido/a no nimero anterior tem como
funcao assessorar o/a Responsavel do GAIl no exercicio das suas atividades.

3. Neste contexto, cabe aquele/a trabalhador/a:

a) Comparecer nas reunides do GAll e redigir as respetivas atas;
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b) Auxiliar na elaboracdo de relatérios, regulamentos e propostas, sob
responsabilidade do/a Responsavel do GAll;
¢) Manter o registo de informacdes e o arquivo de documentacao do GAlI.

Artigo 7°
Objetivos

1. O GAIll tem por base os seguintes objetivos:

Divulgar as aberturas de candidaturas a financiamentos de projetos;

Apoiar a submissdo de candidaturas;

Desenvolver parcerias Nacionais e Internacionais no ambito de candidaturas;

Promover a investigacado e a inovagao através de eventos, formacao e publicagdes

de carater cientifico e técnico;

) Identificar as competéncias e tecnologias em desenvolvimento no IPT;

Analisar o potencial de valorizagao econémica das tecnologias e projetos de I&D+I
promovidos pelo IPT e promover a sua transferéncia para o setor empresarial e a
sociedade em geral;

g) Implementar um sistema que facilite a obtencdo de propriedade intelectual e
industrial através do registo de patentes ou marcas, prestacao de servicos ao
exterior, licenciamento de tecnologia e/ou de projetos empresariais;

h) Acompanhar e monitorizar a execu¢dao dos projetos do Instituto Politécnico de
Tomar (IPT);

i) Monitorizar estatisticamente a producdo técnica e cientifica do Instituto

Politécnico de Tomar (IPT).

gege
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Artigo 8°
Competéncias

1. O GAIl presta apoio a projetos de investigacdo e inovacdo; estimula a criacdo de um
ambiente favoravel para promover a inovacdo e acelerar o desenvolvimento de ideias
promissoras; articula com as Unidades de Investigacao e Desenvolvimento e os Laboratérios
do IPT com o objetivo de partilha e transferéncia de conhecimento para os parceiros.

2. O GAIl tem por base as seguintes competéncias (linhas de acao estratégicas):
a) Apoio ainvestigacao

i. Identificar as candidaturas e projetos adequados aos objetivos
estratégicos do IPT;

ii. Efetuar a triagem e publicacdo no site do GAll das candidaturas para
projetos de interesse estratégico, de acordo com indicacbes da
Presidéncia;

iii. Prestar apoio a submissao de candidaturas a projetos quando solicitado
através do formulario de Intencdo de projetos;

iv. Aferir e acompanhar a evolucao da producéo técnica e cientifica do
Instituto Politécnico de Tomar;

V. Consultoria na execugao de projetos;

vi. Elaborar o relatério anual dos projetos apoiados;

vii. Monitorizar os projetos em execuc¢ao;

viii. Apoiar e promover eventos técnicos e cientificos.
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b) Apoio alnovacao

i. Acompanhar projetos de ID&;
ii. Apoio e promocao de eventos técnicos e cientificos.

c) Servicos Externos

i Formacao;
ii. Consultoria de candidaturas.

Artigo 9°
Equipamentos

1. O GAll é dotado de equipamentos (hardware e software) destinados a prestar apoio a
investigacao e a inovacgao.

2. Poderdo ainda ser afetos ao GAll equipamentos e recursos que venham a ser obtidos
no ambito de projetos ou atividades desenvolvidas.

3. Osequipamentos nao podem ser retirados do GAll sem o conhecimento e autorizagcao
do/a Responsavel, ou membro nomeado como responsavel por esses equipamentos.

4. Quaisquer anomalias com os equipamentos deverdo ser comunicadas prontamente,
por correio eletrénico dirigido ao email geral do GAll, detalhando a anomalia e as
condicdes em que a mesma ocorreu.

Artigo 10°
Parcerias

O GAIl sempre que necessario, estabelecera parcerias com entidades da area da inovagao
e investigacao, como Universidades e Politécnicos, Unidades de Inovacao, Investigacao e
Desenvolvimento ou outras entidades externas que se considerem relevantes para o
cumprimento dos objetivos estabelecidos no artigo 8.

Artigo 11°
Relatorio de atividades

No final de cada ano civil, o GAll efetuara um relatério de atividades onde se enumeram e
descrevem todas as atividades dinamizadas no ambito deste Gabinete e as respetivas
informacoes financeiras.

Artigo 12°
Duvidas e omissoes

Quaisquer duvidas ou omissdes resultantes da aplicacao deste regulamento serdo resolvidas
por despacho ao/a Presidente do IPT.

Artigo 13°
Revisao e alteracao

O presente regulamento é obrigatoriamente objeto de revisao apos alteracao legal ou
estatutaria que o implique.
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Artigo 14°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir a sua homologagao
pelo/a Presidente do IPT.

Versao Alteracbes Data

1 Versao inicial 16-01-25

Assinado por: Jodo Paulo Pereira de Freitas

Elaborado: ) ‘Coroado
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