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DESPACHO

Considerando que o Instituto Politécnico de Tomar (IPT) é uma instituicao de ensino superior
ao servico da sociedade, empenhada na qualificacdo de alto nivel dos cidadaos, destinada a
producao e difusdo do conhecimento, criacdo, transmissao e difusdo do saber de natureza

profissional, relevando a centralidade no estudante e na comunidade envolvente;

Considerando que, nos termos artigo 2.° n.° 4 da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, que
Estabelece o Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior (RJES), as Instituicdes de
Ensino Superior tém o direito e o dever de participar, isoladamente ou através das suas
unidades organicas, em atividades de ligacdo a sociedade, designadamente de difusdo e
transferéncia de conhecimento, ou de valorizacao social e econdmica do conhecimento

cientifico;

Considerando que, ao abrigo do disposto no artigo 2.° n.° 2 alinea g) do Decreto-Lei n.°
27/2021, de 16 de abril, que adequa e moderniza o regime de incentivos a cooperagao das
Instituicdes de Ensino Superior com a Administracdao Publica e as empresas e o0 apoio a
diversificacdo da oferta formativa e a aprendizagem ao longo da vida, as Institui¢des de Ensino
Superior devem fomentar o estimulo de formacées curtas de ambito superior conferentes de
diplomas, que promovam a aprendizagem continua e a aquisicao de novas competéncias,

designadamente em colaboragdo com entidades publicas e privadas;

No uso das competéncias que me sao conferidas nas alineas b), n), p) e s), do n.° 1, do artigo
43.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Tomar, homologados pelo Despacho Normativo
n.c 17/2009, de 30 de abril, com as alteragbes introduzidas pelo Despacho Normativo n.°
9/2021 de 4 de margo, e nas alineas b), 0), q) e t), do n.° 1, do artigo 92.°, do Regime Juridico
das Instituicdes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro::

Ouvido o Conselho Académico, aprovo o Regulamento de Funcionamento e Certificacdo de
Microcredenciais do Instituto Politécnico de Tomar constantes do anexo ao presente

despacho e que do mesmo passam a fazer parte integrante;

Tomar, 12 de maio de 2022
O Presidente

(Jodo Paulo Pereira de Freitas Coroado)

IPT.SIGQ.REGFOR 10-1




ipt
Instituto

Politécnico
de Tomar

IPT.SIGQ.REGFOR10-1
Pagina2de 8

Funcionamento e Certificacao de Microcredenciais

ANEXO
REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO E CERTIFICAGCAO DE MICROCREDENCIAIS
DO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Artigo 1.°
Objeto
O presente documento fixa o quadro de procedimentos relativos a matricula, inscricdo e
frequéncia em cursos de formacao ao longo da vida, compostos por um, ou mais, médulos de
curta duracao e que promovem a aprendizagem continua e a aquisicao de novas
competéncias e conhecimentos, adiante designados, simplesmente, por microcredenciais, a

adotar no Instituto Politécnico de Tomar (IPT).

Artigo 2.°
Microcredenciais

1 - Para efeitos das presentes normas, microcredenciais sdo qualificacbes que certificam
resultados de aprendizagem decorrentes de cursos curtos ou modulos, que podem ser
garantidas pelos cidadaos em vdrias modalidades de aprendizagem (presencial, a distancia ou

mista).

2 - As microcredenciais sao, assim, uma forma de aprendizagem flexivel e inclusiva podendo
ser combinadas com outras qualificacdes, por forma a permitir a aquisicdo de competéncias

adequadas a diferentes perfis e necessidades.

3 - As aprendizagens e a carga de trabalho exigida pelas microcredenciais sao traduzidas em
créditos que estdo alinhados com o Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulacéo de
Créditos (ECTS).

4 - Neste sentido, sdo microcredenciais, todas as formacdes realizadas com aproveitamento,

que:
i) Tenham a duracdo entre 7 e 63 horas de contacto;
ii) Atribuam entre 1 a9 ECTS;
iii) Sejam organizadas em cursos curtos ou médulos integrantes desses cursos.

5 - Nas microcredenciais organizadas sob a forma de médulos, estes apresentam-se como
partes independentes do respetivo curso, devendo, por isso, ser apresentadas de forma
autonoma e especificada, quanto aos seus elementos essenciais, isto &, no tocante aos seus

objetivos, duracao e contetidos programaticos.

5 - A cada microcredencial é associado um nivel do Quadro Europeu de Qualificacdes, tendo
como referéncia o nivel de conhecimentos e aptiddes visados, bem como o nivel de

responsabilidade e autonomia do publico-alvo.

IPT.SIGQ.REGFOR 10-1




ipt
Instituto

tituto . e . .. IPT.SIGQ.REG FOR 10 - 1
Politécnico Funcionamento e Certificacao de Microcredenciais Pagina 3 de 8

6 - As microcredenciais podem ser realizadas em parceria com outras Instituicdes de Ensino

Superior e/ou outras entidades parceiras.
7 - As microcredenciais podem corresponder:

a) A unidades curriculares pertencentes a ciclos de estudos integrantes da oferta

formativa;

b) A novas propostas decorrentes da dindmica interna do Instituto, designadamente

projetos de investigacao e desenvolvimento tecnoldgico (I&DT);

c) A necessidades de formacdo especificas, previamente identificadas e solicitadas por

entidades parceiras ou da comunidade em geral.

8 - Cada microcredencial é coordenada por um docente do IPT, designado pelo Diretor da
Escola na qual é ministrada, ao qual compete assegurar o seu normal funcionamento, bem

como os respetivos procedimentos de avaliacdo.

9 - Apds a realizacdo de cada edicao, as microcredenciais sdo objeto de uma avaliacao, a
efetuar através da elaboracdo de um relatério, com base em questionarios de avaliacdo

submetidos a estudantes e docentes.

Artigo 3.°
Objetivos

Sdo objetivos da certificacdo de competéncias a que se reconduzem as microcredenciais:
a) Prosseguimento de estudos numa l6gica de efetiva formagao continua;
b) Reconversdo e/ ou reciclagem profissional;

¢) Aquisicao e/ ou desenvolvimento de conhecimentos, competéncias e valéncias nos mais

diversos tipos de contextos;
e) Incentivar a mobilidade para fins de educacdo, formacdo ou trabalho;

d) Reconhecimento de competéncias desenvolvidas em ofertas de curta duracdo.

Artigo 4.°
Abertura, competéncia e destinatarios

1 - A criacao das microcredenciais é da competéncia do Presidente do IPT, apds audicao do

Conselho Técnico-Cientifico da Escola proponente.
2 - A abertura de candidaturas para microcredenciais é efetuada por Edital, publicitado no sitio
do IPT na Internet, do qual devem constar os seguintes elementos:

a) Designacao;

b) Calendario;
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¢) Normas de Candidatura;

d) Juri de selegao;

e) Critérios de selecao e seriacao;

f) Numero minimo e maximo de estudantes para o seu funcionamento;
g) Docente coordenador;

h) Horas de contato e ECTS;

i) Regime de frequéncia (diurno, pos-laboral ou noturno);

j) Regime de funcionamento (presencial, e-learning ou b-learning);
k) Nivel do Quadro Europeu de Qualificacbes;

[) Objetivos de aprendizagem;

m) Conteudos programaticos;

n) Metodologias de ensino;

o) Regime de avaliacao;

p) Taxas e emolumentos.

Artigo 5.°
Candidatura

1 - A candidatura a frequéncia de microcredenciais decorre de acordo com o calendario
préprio de cada curso e com observancia dos procedimentos definidos no Edital a que se

alude no n.° 2 do artigo anterior.

2 - A candidatura devera ser efetuada em nome individual, mesmo nos casos em que existam

protocolos com entidades parceiras, para a frequéncia destes cursos.

3 -0 processo de candidatura é efetuado, preferencialmente, on/ine, na plataforma de gestao
académica do IPT.
4 - O processo de candidatura deve ser acompanhado dos seguintes documentos:

a) Ficha de candidatura;

b) Curriculum Vitae;

¢) Certificado(s) de habilitacdes exigidas pelas condicdes de acesso.
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5 - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o IPT reserva-se no direito de solicitar a
entrega da documentagao complementar que entender necessaria para apreciacao da

candidatura apresentada.

6 - A titulo excecional, podem ser admitidas candidaturas apresentadas de forma
extemporanea, contanto que devidamente fundamentada em requerimento dirigido ao
Presidente do IPT

7 - No caso de microcredenciais estruturadas em moddulos é permitido aos estudantes

inscreverem-se exclusivamente em qualquer desses médulos, de forma separada e autbnoma.

Artigo 6.°
Selecao e seriacao dos candidatos
1 - A selecdo e seriacdo dos candidatos a inscricao e frequéncia de microcredenciais compete
a um juri nomeado pelo Presidente do IPT, ou por quem tenha competéncia delegada para o

efeito.

2 - O juri é constituido por trés docentes do IPT, entre os quais o coordenador da

microcredencial, que preside.

3 - Apds a andlise da prova documental, o juri elabora, para cada curso de microcredenciais,
uma lista proviséria e final de candidatos, ordenada alfabeticamente, com uma das seguintes

mencoes:

a) Colocado, quando o juri, pela andlise da documentacao apresentada, considere estarem

verificadas as condicdes de ingresso;

b) Colocado condicionalmente, nos casos em que o juri entenda necessdria a apresentacao

de documentagdao complementar;

¢) Excluido, quando o juri, perante a documentacdo apresentada, considere,

fundamentadamente, ndo estarem reunidas as condi¢des necessarias para o ingresso.
4 - Das deliberaces finais cabe reclamacao para o juri no prazo fixado no calendario.

5 - As listas finais de colocacao sdo homologadas pelo Presidente do IPT e divulgadas no sitio

do IPT na Internet.

6 - Nos casos em que dois, ou mais candidatos em situacdo de empate disputem o ultimo

lugar, sao criadas vagas adicionais pelo Presidente do IPT.
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Artigo 7.°
Funcionamento do juri

1 - Ao juri nomeado para a selecao e seriacdo dos candidatos compete:

a) Proceder a apreciacao das candidaturas, verificando se cumprem as condicbes legais de

admissao;

b) Analisar os perfis curriculares dos candidatos e ordena-los, tendo em atencdo os critérios

previamente definidos;

¢) Publicitar a lista ordenada dos candidatos, apds a conclusao do processo de selecdo e

seriacao.

2 - Das reunides do juri sao lavradas atas, das quais constam as deliberacdes tomadas e a

respetiva fundamentacao.
3 - As listas provisérias e definitivas sdo publicitadas no sitio do IPT na Internet.
Artigo 8.°
Avaliacao e creditacao

1 - Todos os inscritos em microcredenciais ficam sujeitos ao regime de avaliacao préprio, para

cada um dos cursos criados, definido no respetivo Edital de abertura.

2 - Os créditos atribuidos nas microcredenciais podem ser objeto de creditacao, para efeitos

de prosseguimento de estudos, nos termos da lei.

3 - Nos cursos de microcredenciais ndo é possivel a creditacao de quaisquer outras formacdes

que nao as que forem obtidas no proprio curso.

Artigo 9.°
Regime de frequéncia e funcionamento

Independentemente do regime de frequéncia que venha a ser fixado para cada curso, a

lecionacao pode ser efetuada em formato presencial, e-learning ou b-learning.

Artigo 10.°

Certificacao
1 - A frequéncia com aproveitamento em cursos de microcredenciais, ou em modulos dos
mesmos, confere, respetivamente, o direito a um certificado;
2 - Os certificados emitidos sdo propriedade dos estudantes e, como tal, sao portaveis.

3 - Os ECTS certificados podem ser creditados em ciclos de estudos a realizar posteriormente;

4 - A emissdo dos documentos referidos nos nimeros anteriores estd sujeita ao pagamento de

emolumentos previstos na Tabela Emolumentos do IPT.
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4 - Do documento de certificacdo individual devem constar os seguintes elementos:

1)

Identificacdo do estudante;
Titulo da microcredencial;
Pais/regido do emissor;
Entidade formadora;

Data de emissao;

Carga de trabalho necessaria para atingir os resultados de aprendizagem (indicada em
ECTS);

Nivel da experiéncia de aprendizagem conducente a microcredencial, de acordo com o

Quadro Europeu de Qualificacbes;
Resultados de aprendizagem;

Forma de participacdo na atividade de aprendizagem (e-/earning, presencial ou b-

learning, contexto de trabalho);

Tipo de avaliacdo (teste, tarefas de aplicacio de competéncias, portfolio,

reconhecimento de aprendizagens prévias, etc.);

Garantia da qualidade da credencial e, quando relevante, do conteido da

aprendizagem;

Classificacao;

m) Outra informacao relevante.

5 - O documento de certificacdo deve ser emitido, obrigatoriamente, em formato digital, e no

prazo de 20 dias Uteis, contados da data de apresentacao do pedido e contanto que estejam

reunidas todas as condicOes para a sua emissao, exceto para os pedidos com taxa de urgéncia,

que devem ser emitidos no prazo de 10 dias Uteis, apds o pagamento do montante previsto,

para o efeito, na Tabela de Emolumentos em vigor no IPT.

6 - A emissao fisica da certificacdo da microcredencial pode ser requerida pelos estudantes a

Divisdo de Servicos Académicos do IPT e estd sujeita ao pagamento dos emolumentos

previstos na Tabela de Emolumentos do IPT.

7 - A informacdo relativa aos dados das microcredenciais fica disponivel, para verificacao,

através de acesso online, seguro e livre, de forma a garantir a transparéncia e o

reconhecimento das mesmas.
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Artigo 11.°
Taxas e emolumentos
A matricula, inscricdo e a frequéncia das microcredenciais estdo sujeitas ao pagamento das
taxas e emolumentos previstos no edital de abertura de cada curso, de acordo com a Tabela

de Emolumentos do IPT.

Artigo 12.°
Bolsa

Apbs a conclusao com aproveitamento da respetiva microcredencial, podem ser atribuidas
bolsas de frequéncia aos inscritos, cujos critérios de elegibilidade e fixacdo dos respetivos

montantes constam de Regulamento préprio.

Artigo 13.°
Duvidas e casos omissos

As duvidas e casos omissos sao decididos, casuisticamente, pelo Presidente do IPT.
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