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Regulamento de Mobilidade Erasmus+ do Instituto Politécnico de Tomar

Nos termos do disposto nos documentos orientadores da Comissdo Europeia e da Agéncia
Nacional Erasmus+ para a Educacdo e Formacado (AN+) para a Gestao do Programa Erasmus+,

estabelece-se o regulamento de mobilidade Erasmus+ do Instituto Politécnico de Tomar (IPT).

Artigo 1.°
Objeto
O presente Regulamento aplica-se a gestdo da mobilidade ERASMUS+ de estudantes e

colaboradores do IPT.

Artigo 2.°
Principais intervenientes
1- S&o intervenientes na mobilidade ERASMUS+ do IPT:

a) O Presidente do IPT, enquanto representante legal da instituigdo, ou outro dirigente
em guem o Presidente do IPT tenha delegado a respetiva competéncia, sendo que
sempre que neste regulamento se faga referéncia ao Presidente do IPT, tal referéncia
se deve considerar igualmente feita para o delegado, quando exista;

(=3
~

O Coordenador Institucional Erasmus+ que é designado pelo Presidente do IPT;

(¢
~

Um Coordenador Erasmus+/ECTS por Escolg;

o

Um Coordenador Coordenadores ECTS/Erasmus+ por Curso;

D

O GRI - Gabinete de Rela¢des Internacionais do IPT; e
Os estudantes e os colaboradores do IPT.

—h
]

2- Sem prejuizo das demais competéncias que decorram da lei e do presente regulamento,
compete ao Presidente do IPT:
a) Autorizar a apresentacdo das candidaturas a AN+ e/ou a proposta do IPT aos
Coordenadores dos Consoércios em que esteja envolvido;
b) Assinar o contrato financeiro do programa ou os termos administrativos em caso de
candidaturas em Consorcio;
c) Assinar os relatorios solicitados pela AN+; e

d) Assumir aresponsabilidade dos Acordos Interinstitucionais.

3 - Compete ao Coordenador Institucional Erasmus+:
a) Coordenar globalmente os aspetos pedagdgicos da mobilidade;
b) Coordenar globalmente os aspetos relativos aos ECTS;
¢) Promover, por iniciativa propria ou na sequéncia de solicita¢cdes das Escolas ou outras
unidades organicas, o estabelecimento de Acordos Interinstitucionais com

Instituicdes de Ensino Superior (IES) de outros paises; e
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d) Subscrever os acordos de estudos e de estagio, bem como missdes de ensino e de
formacdo, no &mbito da Mobilidade Erasmus+.

4 - Os Coordenadores ECTS/Erasmus+ de Escola sdo designados pelos Diretores de Escola,
competindo-lhes:
a) Monitorizar o estado de atualizagdo dos dossiers dos cursos conferentes de grau do
IPT;
b) Monitorizar as taxas de respostas aos inquéritos de afericdo de ECTS;
c) Monitorizar os documentos de mobilidade em parceria com os Coordenadores
ECTS/Erasmus+ de cada curso;
d) Monitorizar os processos de mobilidade;
e) Monitorizar o0 acompanhamento regular dos estudantes incoming durante as suas
atividades letivas;
f) Estimular a mobilidade de acordo com a estratégia das escolas;
g) Apresentar ao GRI até final de dezembro um Relatério anual de atividades por ano

letivo.

5-0s Coordenadores ECTS/Erasmus+ de cada curso sdo designados pelos respetivos Diretores
de Curso, competindo-lhes:
a) Garantir o cumprimento das obrigacGes dos Cursos para com as instituicdes parceiras
e com os estudantes e professores em mobilidade;
b) Coordenar o processo de seriacao de estudantes do respetivo Curso e submeté-lo ao
GRI para seriacéo final;
¢) Ser o interlocutor do respetivo Curso junto do Coordenador Institucional Erasmus+,
dos Coordenadores ECTS/Erasmus+ de Escola e do GRI; e
d) Propor,ao GRI, o estabelecimento de Acordos de mobilidade com IES de outros paises;
e) Garantir o estabelecimento de um Acordo de Estudos ou de um Acordo de Estagio e
dos respetivos Compromissos Prévios para cada mobilidade estudantil e respetivo
cumprimento e/ou alteragédo dentro dos prazos legais para o efeito;
f) Apresentar aos Coordenadores ECTS/Erasmus+ de Escola até final de outubro um
Relatério anual de atividades por ano letivo.
g) Acompanhar a andlise dos ECTS bem como dos resultados e assiduidade dos
estudantes em mobilidade;
h) Manter os dossiers de curso atualizados;
i) Sensibilizar os estudantes para a importancia do inquérito de afericdo de ECTS;
j) Aconselhar os estudantes relativamente a escolha das UC a frequentar em mobilidade;

k) Comunicar aos docentes a listagens dos estudantes que vao receber por UC;
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Receber, verificar e providenciar a elabora¢do dos documentos/formulérios que lhe
sejam entregues diretamente pelos estudantes, como acordos de estudos e estagio e
respetiva codificacdo de unidades curriculares inseridas nos mesmos;

Acompanhar regularmente os estudantes incoming e outgoing durante a preparacao
e a execucdo da mobilidade, assim como durante o desenvolvimento das atividades
letivas;

Providenciar a emissdo dos documentos necessarios a transcricdo de notas dos
estudantes recebidos (boletim académico/transcript of records) com a devida
correspondéncia de classificacdes utilizando para o efeito a base historica do IPT,
acessivel em http://www.ipt.pt/ranking e o reconhecimento do periodo de

mobilidade dos estudantes enviados; e
Manter o arquivo em papel ou digitalizado de todos os documentos integrados em
cada processo de mobilidade de cada estudante do seu curso;

6 - Compete ao GRI:

a)

2oz

Elaborar anualmente a candidatura ao programa, assim como todos os relatérios
solicitados pela AN+;

Acompanhar e apoiar a gestdo dos aspetos administrativos e financeiros do Erasmus+;
Prestar toda a informacéo necessaria aos estudantes e colaboradores do IPT;
Promover os procedimentos para a abertura de concursos para a mobilidade Erasmus;
Propor, para decisdo do Presidente do IPT, a atribuicAo de Bolsas, consoante a
disponibilidade financeira atribuida pela AN+, e as listas de seriacao recebidas

Zelar pelo cumprimento das normas da AN+ e respetivos critérios de elegibilidade
para a mobilidade

Manter atualizadas as bases de dados e plataformas utilizadas pelo programa
Erasmus+; e

Manter o sitio eletronico do GRI atualizado com os documentos e informacdes
necessarios a mobilidade.

Artigo 3.°

Enquadramento e objetivos

1 - MOBILIDADE DE ESTUDANTES: A mobilidade de estudantes pode ocorrer em qualquer area

de estudo/disciplina académica para a qual haja acordo firmado, seja sob a forma de acordo

interinstitucional, quer sob a forma de acordo de estagio. Para assegurar atividades de

mobilidade de elevada qualidade com méximo impacto para os estudantes, a atividade de

mobilidade tem de ser compativel com as necessidades de aprendizagem e desenvolvimento

pessoal correspondentes ao grau do estudante. Os estudantes podem realizar uma das

atividades descritas abaixo ou uma combinacao das mesmas:
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a) um periodo de estudos no estrangeiro numa instituicdo de ensino superior (IES)
parceira. Um periodo de estudos no estrangeiro pode incluir também um periodo de
estagio. Esta combinacdo cria sinergias entre a experiéncia académica e profissional
no estrangeiro e pode ser organizada de diferentes formas, conforme o contexto: ou
uma atividade a seguir a outra ou ambas em simultaneo. A combinacdo das duas
atividades esta sujeita as mesmas regras em matéria de financiamento e de duracéo
minima que a mobilidade para fins de estudo;

b) um estagio (experiéncia laboral) numa empresa ou em qualquer outro local de
trabalho pertinente no estrangeiro. Os estagios num local de trabalho no estrangeiro
sdo apoiados durante os estudos de ciclo curto, primeiro, segundo e terceiro ciclos, e,
no caso de mobilidade entre Paises do Programa, num periodo maximo de um ano
apos a aquisicdo do grau pelo estudante. Sempre que possivel, o estagio deve ser
parte integrante do programa de estudos do estudante;

c) as mobilidades podem variar entre dois e doze meses ou ter a duragdo aceite no

ambito da orientacdo da AN+.

2- MOBILIDADE DO PESSOAL:

a) Periodos de ensino: esta atividade permite a membros do pessoal docente de IES
ensinar numa IES parceira no estrangeiro ou pessoal de empresas estrangeiras ensinar
no IPT. A mobilidade de pessoal para fins de ensino pode ocorrer em qualquer area de
estudo/disciplina académica para a qual haja acordo firmado;

b) Periodos de formagao: esta atividade contribui para o desenvolvimento profissional
do pessoal docente e ndo docente de IES, bem como para o desenvolvimento das
instituicbes envolvidas. Poderd assumir a forma de eventos de formagdo no
estrangeiro (exceto conferéncias) e periodos de formagao ou de acompanhamento no
posto de trabalho/observacdo numa IES parceira, ou noutra organizacao relevante no

estrangeiro.

3- A mobilidade tem por OBJETIVOS:

a) apoiar os estudantes na obtengédo de resultados de aprendizagem (conhecimentos,
aptiddes e competéncias) com a finalidade de melhorar o seu desenvolvimento
pessoal, 0 seu envolvimento enquanto cidadaos atentos e ativos na sociedade, e a sua
empregabilidade no mercado de trabalho global;

b) apoiar o desenvolvimento profissional daqueles que trabalham nas areas da
educacdo, com a finalidade de inovar e melhorar a qualidade do ensino e das
atividades desenvolvidas;

c) melhorar notoriamente as competéncias dos participantes em matéria de linguas

estrangeiras;
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d) sensibilizar os participantes para a compreensdo de outras culturas e outros paises,
oferecendo-lhes a oportunidade de criarem redes de contactos internacionais, para
gue participem ativamente na sociedade e desenvolvam um espirito de cidadania e
identidade europeias;

e) aumentar as capacidades, o poder de atracdo e a dimensdo internacional das
organizacdes ativas nos dominios da educacdo para que estas possam oferecer
atividades e programas que melhor respondam as necessidades dos individuos
dentro e fora da Europa;

f) reforcar as sinergias e as possibilidades de transicao entre educagéo formal, educagdo
nao-formal, formag&o profissional, emprego e empreendedorismo; e

g) garantir um melhor reconhecimento das competéncias adquiridas através de
periodos de aprendizagem no estrangeiro.

4 - Por MOBILIDADE ERASMUS+ entende-se tantos os fluxos recebidos como enviados, em que
o IPT seja respetivamente Instituicdo de acolhimento e/ou Instituicdo de envio, devendo a
implementagdo da mesma ter como base o Guia do Programa Erasmus+, publicado pela CE e
as orientacdes da A.N.+.

Artigo 4.°
Procedimentos
1 - Com base no histérico de mobilidades e nas orientag¢@es estratégicas, definidas pelo IPT ou
no ambito dos consoércios que integre, o GRI elabora as propostas de fluxos de mobilidade a

submeter diretamente a AN+ ou aos coordenadores dos Consdrcios;

2 - Ap6s a aprovagdo dos fluxos é dado conhecimento a toda a comunidade académica via
circular do GRI;

3 - A mobilidade de estudantes para estudos e de docentes para ensino implica o

estabelecimento de Acordos Interinstitucionais que prevejam aquelas atividades;

4 - A mobilidade de estudantes para estagios e de pessoal ndo docente para formacéo implica
o estabelecimento de acordo de estagio e de acordo de formacdo, sem necessidade de
Acordos Interinstitucionais entre as instituicoes;

5 - A mobilidade de estudantes para estudos implica o estabelecimento de um acordo de
estudos; A mobilidade de estudantes para estagio implica o estabelecimento de um acordo
de estagio. A mobilidade de docentes implica o estabelecimento de uma missao de ensino. A
mobilidade de pessoal para atividades de formagédo implica o estabelecimento de uma missao

de formacao.
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Mobilidade Erasmus+ do Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 5.°
Critérios de distribui¢cdo do nimero de mobilidades e da subvencdo ERASMUS
1 - Compete ao GRI elaborar e propor para decisdo superior a distribuicdo da subvencéao

atribuida na convencéo financeira e/ou termos administrativos;

2 - Esta distribuicao sera feita tendo em conta a seriacdo apresentada pelos Coordenadores
ECTS/Erasmus+ de Curso, assim como a distribuicdo geogréfica e representatividades das
diversas areas de estudo na mobilidade, podendo ainda ter em conta o cumprimento dos

fluxos atribuidos no ano anterior;

3 - Na distribuicdo a fazer poderdo ser penalizados os cursos que tenham contribuido para

alguma devolucéo de verba no ano anterior.

Artigo 6.°
Montantes das bolsas de mobilidade
1 - Os montantes das bolsas a atribuir aos estudantes e colaboradores selecionados cumprem
os valores estipulados pelo Guia do programa Erasmus+ e o valor das tabelas da AN+;

2 - O IPT procedera a acertos das bolsas, sempre que tal se revelar necessario por ndo
cumprimento do periodo da mobilidade, insucesso do periodo da mobilidade e/ou acertos

resultantes das regras estipuladas pelo programa Erasmus+.

Artigo 7.°
Critérios para atribuicédo de verbas resultantes de desisténcias
1 - Em caso de desisténcia a atribuicdo da Bolsa sera feita ao primeiro candidato selecionado
dentro da lista da mesma area de estudos para o qual ja ndo houve disponibilidade financeira
ou, ndo o havendo nesta lista, a outro candidato de lista de outra area, preferentemente para
a menos representada na mobilidade, sendo que, ndo o havendo, também, nestas listas,

podera ser proposto o inicio de procedimentos para abertura de novo concurso;

2 - No caso previsto no namero anterior a verba ndo transita automaticamente para o
candidato, devendo respeitar as tabelas da AN+ assim como os periodos de mobilidade e os

paises de destino;

3 - Nao existindo verba remanescente suficiente, o GRI utilizard os procedimentos de

transferéncia de rubricas previstos no Programa.

Artigo 8.°
Documentos que constituem o processo

1 - Integram o processo de mobilidade os documentos mencionados nas alineas deste artigo.

IPT.SIGQREGINT10-1
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a) Acordo Interinstitucional Erasmus+: acordo estabelecido entre o IPT e IES de outros
paises e acreditadas em termos de programa Erasmus+ pela CE, definindo os fluxos e
as areas de mobilidade ERASMUS a realizar durante determinado periodo temporal. O
acordo Interinstitucional € assinado pelo Presidente do IPT ou por outrem a quem o
mesmo delegue competéncia formais;

b) Ficha de Candidatura do Estudante Erasmus: ficha de identificacdo do candidato,
devidamente preenchida e assinada pelo estudante candidato;

c) Ficha de Estudante Erasmus: ficha de identificagdo do candidato selecionado onde
consta o periodo de mobilidade, preenchida e assinada pelo estudante, e confirmada
pelo GRI;

d) Fichade Staff Erasmus: ficha de identificagdo do candidato selecionado onde consta o
periodo de mobilidade de ensino ou de formacao, preenchida e assinada pelo bolseiro
e confirmada pelo GRI;

e) Acordo de Estudos: documento que define o plano de estudos a realizar (e respetivos
reconhecimentos ECTS) e 0 nimero de créditos a obter pelo estudante no seu periodo
de estudos ERASMUS. Este documento devera ser assinado, antes do inicio da
mobilidade, pelo estudante, pela Instituicdo de Acolhimento e pela Instituicdo de
Envio. No IPT assinam este documento o Coordenador Institucional Erasmus+ ou 0s
coordenadores ECTS/ERASMUS+ de Curso;

f) Acordo de Estagio: define o plano de estagio e o niumero de créditos a obter pelo
estudante no seu periodo de mobilidade ERASMUS. Este documento devera ser
assinado, antes do inicio da mobilidade, pelo estudante, pela Instituicdo de envio e
pela Instituicdo de acolhimento. No IPT assinam este documento o Coordenador
Institucional Erasmus+ ou os coordenadores ECTS/ERASMUS+ de Curso;

g) Missdo de Ensino: define o plano da Missdo de Ensino do periodo de mobilidade
ERASMUS. Este documento devera ser assinado, antes do inicio da mobilidade, pelo
docente, pela Instituicdo de envio e pela Instituicdo de acolhimento. No IPT assina este
documento o Coordenador Institucional Erasmus+;

h) Missdo de Formacao: define o plano da Missdo de Formacéo do periodo de mobilidade
ERASMUS. Este documento devera ser assinado, antes do inicio da mobilidade, pelos
elementos do staff, pela Instituicdo de envio e pela Instituicdo de acolhimento. No IPT,
este documento € assinado pelo Coordenador Institucional Erasmus+;

i) Cartdo de Estudante Erasmus: este cartdo menciona os direitos e deveres do estudante
durante o periodo de mobilidade, sendo fornecido pela AN+;

j) Transcricdo de Notas ou Registo Académico para estudantes a enviar. documento a
elaborar pela instituicdo de origem onde sdo registadas as disciplinas concluidas pelo

estudante, com as respetivas classificacdes e créditos obtidos;
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k) Contrato de Estudante Erasmus: contrato celebrado entre o estudante e o IPT,
estabelecendo as condi¢cdes para a mobilidade e obrigacdes e direitos dos dois
outorgantes. E assinado pelo Presidente do IPT e pelo estudante e elaborado de
acordo com a minuta fornecida pela AN+, devendo integrar os anexos por esta
recomendados;

[) Contrato de Estadgio Erasmus: contrato celebrado entre o estudante e o IPT,
estabelecendo as condi¢Bes para a mobilidade, obrigacdes e direitos dos dois
outorgantes. E assinado pelo Presidente do IPT e pelo estudante, e elaborado de
acordo com a minuta fornecida pela AN+, devendo integrar os anexos por esta
recomendados;

m) Contrato de Mobilidade de Ensino: contrato celebrado entre o docente e o IPT,
estabelecendo as condicBes para a mobilidade, obrigacdes e direitos dos dois
outorgantes. E assinado pelo Presidente do IPT e pelo docente e elaborado de acordo
com a minuta fornecida pela AN+, devendo integrar 0s anexos por esta
recomendados;

n) Contrato de Mobilidade de Formacao: contrato celebrado entre o colaborador e o IPT,
estabelecendo as condicBes para a mobilidade, obrigacdes e direitos dos dois
outorgantes. E assinado pelo Presidente do IPT e pelo colaborador e elaborado de
acordo com a minuta fornecida pela AN+, devendo integrar 0s anexos por esta
recomendados;

0) DeclaracGes de Recibo ou comprovativos de Pagamento: declaracdo de Recibo de
Bolsas Erasmus+ assinada pelo bolseiro ou comprovativo de pagamento em conta
bancaria do bolseiro;

p) Adenda ao Contrato: documento onde ficam registadas as alteracdes ao contrato de
estudante, docente ou funcionario Erasmus. E assinado pelo Presidente do IPT e pelo
bolseiro;

g) Declaracdo de Recibo de Adenda Complemento de Bolsa Erasmus: documento
assinado pelo bolseiro ou comprovativo de transferéncia bancéria, onde conste o
montante do complemento de bolsa a pagar;

r) Documento Comprovativo do Periodo de Mobilidade: documento em que a
instituicdo de acolhimento comprova a realizacdo e a duracdo do periodo de
mobilidade do estudante ou do colaborador. Este documento deve ser assinado e
autenticado pelo Coordenador Institucional ou Representante legal da instituicdo de
acolhimento;

s) Transcricdo de Notas ou Boletim Académico para estudantes recebidos: documento a

elaborar pela instituicdo de acolhimento onde séo registadas as unidades curriculares
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concluidas pelo estudante durante o periodo de estudos ERASMUS, com as respetivas
classificacBes e ECTS obtidos;

t) Relatdrio Final de Estudante, Professor e Staff: Documento a ser preenchido de acordo
e sob a forma que a AN+ estipular.

2 - Os modelos destes documentos encontram-se disponiveis no sitio eletrénico do GRI em:
http://www.gri.ipt.pt/.

Artigo 9.°
Prazos de Pré-candidatura e candidatura
Os prazos para pré-candidatura e/ou candidatura a mobilidade sdo fixados pelo Presidente do
IPT, mediante proposta do GRI e comunicados a toda a comunidade académica via Circular do
GRI e via sitio eletrénico do IPT.

Artigo 10.°
Processo de Pré-candidatura e candidatura
1 - A pré-candidatura e a candidatura dos estudantes sdo apresentadas ao Coordenador
ECTS/Erasmus+ de curso a que o estudante ou docente pertence ou esta maioritariamente
afeto, sendo da responsabilidade do respetivo Coordenador ECTS/Erasmus o

acompanhamento do processo;
2 - As candidaturas de pessoal para ensino e formacéo sao apresentadas diretamente ao GRI.

Artigo 11.°
Critérios de avaliacdo e selecdo dos candidatos
1 - O processo de avaliacdo e selecdo dos candidatos estudantes é da responsabilidade do
Coordenador ECTS/Erasmus+ de curso competindo-lhes definir os respetivos critérios, de

acordo com as recomendacdes da AN+ e do GRI;

2 - Os critérios de selecdo e seriacdo dos estudantes candidatos devem, globalmente, ter em
conta: mérito académico (baseado no historico do estudante), conhecimento da lingua de

ensino na entidade de acolhimento e/ou inglés, e a motivagéo;

3 - As listas de selecdo/ordenacdo de estudantes devem ser efetuadas no documento
disponivel no website do GRI e incluir as notas explicativas sobre a classificacao atribuida a

cada candidato e os critérios ponderados para a nota final de selecao;

4 - Nos 10 dias Uteis seguintes ap0s a divulgacdo das listas de selecdo/ordenacéo na circular
do GRI, os estudantes interessados poderdo, querendo, pronunciar-se sobre o seu teor,

solicitando, se for caso disso, de forma devidamente fundamentada, a sua alteracao;
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5 - As listas de selecdo/ordenacdo de docentes para missdes de ensino devem incluir a
listagem dos candidatos, colocados por ordem de sele¢do em cada concurso, tendo em conta
a estratégia do Escola e a validacao do responsavel da mesma, e devem ser publicadas pelo
GRl via circular;

6 - A selecdo dos bolseiros entre os candidatos para formacdo de pessoal é feita pelo
Responsavel do GRI ou em caso de incompatibilidade, no caso de candidatos oriundos deste

servico, pelo Pro-Presidente para as Relagbes Internacionais ou pelo Presidente do IPT;

7 - A divulgacio das listas referidas nos nimeros 5 e 6, aplica-se, com as necessarias
adaptac@es o previsto no numero 4;

8 - Em missdes de ensino e formacéo dar-se-a prioridade aos colaboradores que nunca tenham

usufruido de uma bolsa Erasmus+ de mobilidade.

Artigo 12.°
Documentacéo a enviar ao GRI
Os Coordenadores ECTS/Erasmus+ de curso deverao enviar ao GRI:
a) Nos prazos fixados para o efeito, o respetivo processo de selecdo devidamente
instruido com os seguintes documentos:
i.  Fichade Candidaturado IPT a mobilidade, referente a cada estudante (documento
no website do GRI);

ii. Dados do Documento de Identificagdo do candidato e identificacdo do IBAN de
cada estudante;

iii.  Historico académico de cada estudante;

iv.  Lista de sele¢do dos candidatos com as especificacBes requeridas pelo GRI na
comunicagdo de abertura do concurso e em formulario (documento no website
do GRI);

v. Acordo de Estudos ou Acordo de Estagio proposto para cada estudante

(documentos no website do GRI)

b) Antes da partida do estudante para o periodo de mobilidade:
i.  Acordo de estudos ou acordo de estagio devidamente preenchidos e assinados
(documentos no website do GRI);
ii.  Compromisso Prévio de reconhecimento do IPT (documentos no website do GRI);
iii. Copia da Ata do Conselho Técnico-Cientifico de ratificacdo do periodo de
mobilidade.

Artigo 13.°
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Datas de mobilidade e destinos
A definicdo das datas e do destino de mobilidade sdo determinados pelo Coordenador
ECTS/Erasmus+ de curso a que o estudante pertence, tendo em consideracdo as
recomendacdes da AN+ e do GRI, assim como os interesses académicos/pedagogicos do
bolseiro.

Artigo 14.°
Obrigag6es documentais dos Estudantes

Os estudantes deverdo entregar junto dos Coordenadores ECTS/Erasmus+ de curso:

a) A fichade candidatura Erasmus IPT devidamente preenchida e assinada;

b) Dados de identificacdo de acordo com 0os documentos pessoais;

¢) Documento comprovando o IBAN pessoal;
Histérico académico;
Portfolios e/ou CVs em portugués e lingua da Instituicdo de acolhimento ou Inglés
sempre que solicitado pelas Instituigdes de acolhimento.

Artigo 15.°
Obrigagbes documentais dos Estudantes junto do GRI

Os Estudantes deverao entregar no GRI:

a) Copiado Cartdo Europeu de Seguro de Doenca;

b) Ficha de Estudante Erasmus devidamente preenchida e assinada;

¢) Declaracdo de compromisso;
d) Declaragdo de Protecdo de Dados;

) Declaragdo de Estadia nos momentos indicados pelo GRI no documento respetivo;

f) Transcrigdo de notas emitida pela Institui¢cdo de acolhimento;
g) Certificado de periodo Erasmus.

Artigo 16.°
Obrigac¢bes documentais dos Estudantes junto da AN+
Os Estudantes deverdo preencher quando e pela via solicitada pela AN+ a avaliacdo de lingua
e 0 Relatério Final de Estudante; estes documentos sd0 necessarios para 0 primeiro
pagamento da bolsa (12 avaliacao de lingua) e para o pagamento final da bolsa (relatério final
e Ultima avaliagdo de lingua).

Artigo 17.°
Obrigac¢tes documentais do GRI durante o processo de mobilidade
Compete ao GRI:

a) Disponibilizar no seu sitio eletronico todos os formulérios relativos & mobilidade;

IPT.SIGQREGINT10-1
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b) Publicitar a abertura de concursos assim como a sele¢do dos candidatos;

c) Processar o pedido de pagamento das bolsas, de acordo com as regras decididas pelo
Presidente do IPT ou decididas no &mbito dos Consarcios que o IPT integra;

d) Organizar o arquivo dos processos relativos a mobilidade; e

e) Colaborar com a Presidéncia na elaboracdo da candidatura e toda a documentacéo

relativa a mobilidade exigida pela AN+,

Artigo 18.°
Pagamento de bolsa Erasmus+
1- O IPT efetua o pagamento da bolsa, por transferéncia bancaria, apos estar na posse de toda

a documentacdo que instrui 0 processo e solicitada aos varios agentes envolvidos no mesmo;

2 - O IPT podera optar por efetuar o pagamento integral da bolsa ou reparti-la por duas ou
mais fases, consoante as normas definidas pelos Consarcios que integra e/ou Presidente do

IPT, no respeito pelas normas da AN+;

3 - O IPT fard sempre um pagamento, integral ou parcial, antes da partida do estudante,

exigindo, para tanto, que toda a documentacéo esteja conforme e completa para o efeito;

4 - No entanto, qualquer pagamento ficar4 dependente da rece¢do em conta das verbas da
mobilidade oriundas da AN+, ndo se responsabilizando o IPT por qualquer pagamento se a

conta da mobilidade néo tiver sido creditada atempadamente para o efeito.

Artigo 19.°
Estudante Erasmus Incoming
1 - Todos os estudantes Erasmus incoming deverdo ser inscritos nos Servigos Académicos

fornecendo o GRI para isso copias dos contratos de estudos e estagio aos mesmos;
2 - O GRI centralizara toda a informacao relativaa estudantes Erasmus incoming.

Artigo 20.°
Aplicacéo de procedimentos a outros programas de mobilidade
1- Os procedimentos e documentos utilizados na mobilidade Erasmus+ serdo aplicados a
outros tipos de mobilidade, como as mobilidades financiadas por entidades externas que ndo
a AN+ e/ou a mobilidade Vasco da Gama, salvaguardando a adequacdo dos respetivos

documentos e logos.

Artigo 21.°

Integracéo de Lacunas

IPT.SIGQREGINT10-1
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Os casos omissos, bem como as davidas suscitadas pela aplicacdo do presente Regulamento,
serdo objeto de despacho do Presidente do IPT, ap6s audicdo com o Coordenador

Institucional Erasmus e 0 Responsavel do GRI e consideradas as hormas Erasmus+ emitidas
pela AN+.

Artigo 22.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor em janeiro de 2021.

Versao Alteracgdes Data
1 Versédo inicial 11-02-21
Elaborado: Aprovado:

Assinado por: MARIA DA CONCEICAO

JodoPaulo LTI,
By Pereira de cn=Jogo Paulo Pereira de
Num. de Identificagao: BI073070718 gelodo Paulof

Freitas Coroado 30510217 1616002
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