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Objetivos de Aprendizagem

Dotar os alunos de:
- conhecimentos béasicos de aplicacdes informéticas de uso geral;
- conhecimentos de aplicag8es informéticas de teste e simulacao;

Conteudos Programéticos

Médulo 1. Aplicacdes de texto e apresentacao.

a. Processamento de texto - Microsoft Word.

b. Gestdo de apresentacfes - Microsoft Powerpoint

Médulo 2. Aplicacdes de calculo e representacao - Microsoft Excel.
Médulo 3. Aplicacdes de simulacéo de sistemas - Mathworks Matlab

Conteldos Programaticos (detalhado)

Médulo 1. Aplicagdes de texto e apresentacao.
a. Processamento de texto - Microsoft Word.
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i. Ambiente Microsoft Word: estrutura base e personalizacao;

ii. Edicdo, formatacdo e estruturagio de documentos, indices;

iii. Bibliografia; verificacdo ortogréfica e sintatica, sinbnimos e tradugdes.

b. Gestédo de apresentacdes - Microsoft Powerpoint

i. Ambiente Microsoft Powerpoint: estrutura base e personalizacéo;

ii. Slides: criagdo e manipulacdo; Ferramentas de desenho; Texto e figuras;
iii. Apresentacfes: Efeitos multimédia e botbes de a¢bes

Médulo 2. Aplicac¢des de célculo e representagdo - Microsoft Excel

i. Formulas. Referéncias Absolutas, Relativas e Mistas. Fun¢des. Formatagdo Condicional.
Séries. Criar e Editar Graficos.

ii. Efetuar Calculos entre Folhas de Calculo. Criar e utilizar Nomes. Célculos com Funcdes de
Consulta e Referéncia (ProcV e ProcH). A Funcédo Logica "Se".

iii. Introducdo as Bases de Dados. Agrupar e Ordenar Dados. Criar e Adicionar Subtotais a uma
Folha de Célculo. Filtros e Filtros Automaticos. Andlise de Dados.

Médulo 3. Aplicacdes de simulacéo de sistemas

i. Introducéo ao Matlab: toolboxes e manuseamento de vetores e matrizes
ii. Visualizacdo gréfica de funcdes 2D e 3D

iii. Programacéo: scripts, fungdes, controlo de fluxo.

iv. Introducéo ao Simulink: blocksets e criacdo de modelos.

Metodologias de avaliagéo

Em avaliacé@o continua, a classificacao final resulta da ponderacéo das classificages obtidas nos
trés modulos da UC, sendo 20% a ponderacéo atribuida ao médulo 1 e 40% a ponderagéo
atribuida a cada um dos dois médulos restantes, médulos 2 e 3.

A classificacdo de cada médulo resulta da realizacdo de: 1) Testes praticos/fichas de avaliagao;
2) Exercicios e trabalhos laboratoriais realizados nas aulas ou mini-projetos.

Em avaliacao final, a classificacdo final é obtida através de um teste pratico computacional em
gue cada um dos trés médulos mantem o mesmo peso atras referido.

Software utilizado em aula

Microsoft Word
Microsoft Powerpoint
Microsoft Excel
Mathworks MATLAB

Estagio
N&o aplicavel.
Bibliografia recomendada

- Bucki, L. (2013). Word 2013 Bible . John Wiley & Sons. New York
- Wempen, F. (2013). Powerpoint 2013 Bible . John Wiley & Sons. New York
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- WALKENBACH, J. (2013). Excel 2013 Bible. . John Wiley & Sons. Indianapolis
- R. Hunt, B. (2014). A Guide to MATLAB: For Beginners and Experienced Users . Cambridge
University Press.

Coeréncia dos conteldos programéaticos com os objetivos

Os conteldos programaticos previstos estédo diretamente relacionados com os objetivos da
unidade curricular, designadamente as nocdes da utilizacdo ferramentas de processamento de
texto como o MS Word, de gestao de apresentacdes como o MS Powerpoint, de calculo como o
MS Excel e as ferramentas de teste e simula¢cdo como Mathworks MATLAB. A escolha das
aplicacOes esta relacionada com a relevancia dos mesmas para a sua utilizacdo em diferentes
unidades curriculares do curso.

Metodologias de ensino

Aulas préticas laboratoriais com componente expositiva.

Coeréncia das metodologias de ensino com 0s objetivos

Nesta unidade serdo ministradas aulas teérico-praticas nas quais se procedera a exposicao dos
contelidos programaticos que poderdo alcancar os objetivos definidos na mesma. Nessas aulas
serdo utilizados meios computacionais que permitirdo elaborar exercicios praticos. Serdo ainda
ministradas aulas praticas-laboratoriais que permitirdo ao estudante adquirir a formacéo
necessaria para a criagdo de aplicacdes relacionadas.

Lingua de ensino

Portugués

Pré-requisitos

N&o aplicavel

Programas Opcionais recomendados

N&o aplicavel

Observacgdes
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